
個人情報ファイル簿 法人名：独立行政法人海技教育機構

№
個人情報ファイ

ルの名称

個人情報
ファイルが
利用に供さ
れる事務を
つかさどる
組織の名称

個人情報
ファイルの
利用目的

記録項目 記録範囲
記録情
報の収
集方法

要配慮個
人情報

記録情
報の経
常的提
供先

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地

訂正及び利用停
止に関する他の
法律又はこれに
基づく命令の規
定による特別の

手続等

個人情報
ファイル
の種別
（※1）

行政機関等
匿名加工情
報の提案の
募集をする
個人情報
ファイルで

ある旨

行政機関等匿
名加工情報の
提案を受ける
組織の名称及
び所在地

個人情報ファイル
が第60条第３項第
２号ロに該当する
場合には、意見書
の提出機会が与え

られる旨

行政機
関等匿
名加工
情報の
概要

作成された行政
機関等匿名加工
情報に関する提
案を受ける組織
の名称及び所在

地

作成された行
政機関等匿名
加工情報に関
する提案をす
ることができ

る期間

備考

1
卒業（修了）報
告

学校教育部
教育支援課

生徒・学生
の卒業（修
了）状況の
記録

1氏名、2就職又は進学先、3航
海機関の別

独立行政法人海技教
育機構各学校の卒業
及び修了生

各学校
からの
報告

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

－

電算処理
ファイル
（副ファ
イル無）

非該当 － － － － －

2
入学者（応募
者）関係報告

学校教育部
教育支援課

入学者及び
応募者の記
録

1氏名、2ふりがな、3生年月
日、4性別、5出身地、6出身学
校、7応募状況、8受験状況

独立行政法人海技教
育機構各学校の応募
者、受験者及び入学
者

各学校
からの
報告

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

－

電算処理
ファイル
（副ファ
イル無）

該当

独立行政法人
海技教育機構
本部
231-0003　神
奈川県横浜市
中区北仲通5-
57

有 － － －

※１ 個人情報ファイルの種別欄の記載内容は、以下のとおり。
電算処理ファイル（電子データ）：個人情報の保護に関する法律第60条第2項第1号
マニュアル処理ファイル（紙ファイル）：個人情報の保護に関する法律第60条第2項第2号
副ファイル：利用目的及び記録範囲が当該電算ファイルの利用目的及び記録範囲内であるマニュアル処理ファイル



個人情報ファイル簿 法人名：独立行政法人海技教育機構

№
個人情報ファイ

ルの名称

個人情報
ファイルが
利用に供さ
れる事務を
つかさどる
組織の名称

個人情報
ファイルの
利用目的

記録項目 記録範囲
記録情
報の収
集方法

要配慮個
人情報

記録情
報の経
常的提
供先

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地

訂正及び利用停
止に関する他の
法律又はこれに
基づく命令の規
定による特別の

手続等

個人情報
ファイル
の種別
（※1）

行政機関等
匿名加工情
報の提案の
募集をする
個人情報
ファイルで

ある旨

行政機関等匿
名加工情報の
提案を受ける
組織の名称及
び所在地

個人情報ファイル
が第60条第３項第
２号ロに該当する
場合には、意見書
の提出機会が与え

られる旨

行政機
関等匿
名加工
情報の
概要

作成された行政
機関等匿名加工
情報に関する提
案を受ける組織
の名称及び所在

地

作成された行
政機関等匿名
加工情報に関
する提案をす
ることができ

る期間

備考

1
実習訓練情報シ
ステムデータ
ベース

航海訓練部
実習訓練
課、練習船
日本丸、練
習船海王
丸、練習船
大成丸、練
習船銀河
丸、練習船
青雲丸

航海訓練に
利用する。

1学籍番号、2氏名、3親との続
柄、4生年月日、5学校、6入学
年度、7学籍次数、8本籍、9現
住所、10保護者氏名、11保護
者生年、12保護者職業、13家
族連絡先、14正保証人、15副
保証人、16学歴、17乗船船
名、18乗船日、19下船日、20
乗船履歴

旧航海訓練所に入所
し航海訓練を受けた
者（平成６年度～平
成２７年度）及び海
技教育機構に入科・
入構し航海訓練を受
けた者（平成２８年
度～）

航海訓
練を受
けた者
の在籍
機関か
らの提
出、練
習船か
らの報
告

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

－

電算処理
ファイル
（副ファ
イル有）

該当

独立行政法人
海技教育機構
231-0003　神
奈川県横浜市
中区北仲通5-
57

有 － － －

2
訓練記録簿記載
内容の記録

航海訓練部
実習訓練
課、練習船
日本丸、練
習船海王
丸、練習船
大成丸、練
習船銀河
丸、練習船
青雲丸

航海訓練に
利用する。

1学籍番号、2氏名、3生年月
日、4本籍地、5学校、6入学年
月日、7船名、8乗船日、9乗船
場所、10下船日、11下船場
所、12乗船期間、13通算乗船
期間、14評価者、15習熟訓練
実施年月日、16操練記録、17
運用レベル実施年月日、18運
用レベル評価者名・評価年月
日、19管理レベル実施年月
日、20管理レベル評価者名・
評価年月日、21練習船要目表

旧航海訓練所に入所
し航海訓練を受けた
者（平成１２年度～
平成２７年度）及び
海技教育機構に入
科・入構し航海訓練
を受けた者（平成２
８年度～）

練習船
からの
報告

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

－

電算処理
ファイル
（副ファ
イル無）

該当

独立行政法人
海技教育機構
231-0003　神
奈川県横浜市
中区北仲通5-
57

有 － － －

3
乗船実習証明書
及び同発行原簿

航海訓練部
実習訓練
課、練習船
日本丸、練
習船海王
丸、練習船
大成丸、練
習船銀河
丸、練習船
青雲丸

航海訓練に
利用する。

〇乗船実習証明書
1本籍、2氏名、3生年月日、4
船種船名、5総屯数、6出力、7
航行区域、8乗下船年月日、9
期間

〇乗船実習証明書発行原簿
1学籍番号、2航実証番号、3氏
名、4修了年月日

旧航海訓練所に入所
し航海訓練を受けた
者（昭和２５年度～
平成２７年度）及び
海技教育機構に入
科・入構し航海訓練
を受けた者（平成２
８年度～）

航海訓
練を受
けた者
の在籍
機関か
らの提
出、練
習船か
らの報
告

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

4
GMDSS修了証明書
発行原簿

航海訓練部
実習訓練
課、練習船
日本丸、練
習船海王
丸、練習船
大成丸、練
習船銀河
丸、練習船
青雲丸

航海訓練に
利用する。

1証明書番号、2学籍番号、3氏
名、4生年月日、5訓練期間

旧航海訓練所に入所
し航海訓練を受けた
者（平成１８年度～
平成２７年度）及び
海技教育機構に入
科・入構し航海訓練
を受けた者（平成２
８年度～）

航海訓
練を受
けた者
の在籍
機関か
らの提
出、練
習船か
らの報
告

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

5
BRM/ERM訓練修了
証明書発行原簿

航海訓練部
実習訓練
課、練習船
日本丸、練
習船海王
丸、練習船
大成丸、練
習船銀河
丸、練習船
青雲丸

航海訓練に
利用する。

1証明書番号、2学籍番号、3氏
名、4生年月日、5訓練期間

旧航海訓練所に入所
し航海訓練を受けた
者（平成２４年度以
降の学校入学者）及
び海技教育機構に入
科・入構し航海訓練
を受けた者（平成２
９年度～）

航海訓
練を受
けた者
の在籍
機関か
らの提
出、練
習船か
らの報
告

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-58

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －



6 学籍簿

航海訓練部
実習訓練
課、練習船
日本丸、練
習船海王
丸、練習船
大成丸、練
習船銀河
丸、練習船
青雲丸

航海訓練に
利用する。

1学籍番号、2氏名、3親との続
柄、4生年月日、5学校名、6入
学年度、7学籍次数、8本籍、9
現住所、10保護者氏名、11保
護者生年、12保護者職業、13
家族連絡先、14正保証人、15
副保証人、16学歴、17乗船船
名、18乗船日、19下船日、20
修了年月日、21乗船履歴、22
実習訓練成績及び行動の評価

旧航海訓練所に入所
し航海訓練を受けた
者（昭和２５年～平
成２７年度）及び海
技教育機構に入科・
入構し航海訓練を受
けた者（平成２８年
度～）

航海訓
練を受
けた者
の在籍
機関か
らの提
出、練
習船か
らの報
告

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

7 訓練報告

航海訓練部
実習訓練
課、練習船
日本丸、練
習船海王
丸、練習船
大成丸、練
習船銀河
丸、練習船
青雲丸

航海訓練に
利用する。

1学校名、2期又は回、3課程、
4訓練報告期間、5船名、6職員
名簿、7航海概要、8航海訓練
業務、9所見

旧航海訓練所に入所
し航海訓練を受けた
者（平成５年度～平
成２７年度）及び海
技教育機構に入科・
入構し航海訓練を受
けた者（平成２８年
度～）

航海訓
練を受
けた者
の在籍
機関か
らの提
出、練
習船か
らの報
告

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

8 委託文書

航海訓練部
実習訓練
課、練習船
日本丸、練
習船海王
丸、練習船
大成丸、練
習船銀河
丸、練習船
青雲丸

航海訓練に
利用する。

1学校名、2期又は回、3課程、
4訓練期間、5乗船予定者名簿
（添付書類）

旧航海訓練所に入所
し航海訓練を受けた
者（平成２５年度～
平成２７年度）及び
海技教育機構に入
科・入構し航海訓練
を受けた者（平成２
８年度～）

航海訓
練を受
けた者
の在籍
機関か
らの提
出、練
習船か
らの報
告

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

9 実習訓練成績表

航海訓練部
実習訓練
課、練習船
日本丸、練
習船海王
丸、練習船
大成丸、練
習船銀河
丸、練習船
青雲丸

航海訓練に
利用する。

1学校名、2課程、3乗船期間、
4氏名、5実習訓練成績、6行動
の評価

旧航海訓練所に入所
し航海訓練を受けた
者（平成２５年度～
平成２７年度）及び
海技教育機構に入
科・入構し航海訓練
を受けた者（平成２
８年度～）

練習船
からの
報告

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

10
実習生健康状態
表

航海訓練部
実習訓練
課、練習船
日本丸、練
習船海王
丸、練習船
大成丸、練
習船銀河
丸、練習船
青雲丸

航海訓練に
利用する。

1学籍番号、2氏名、3性別、4
生年月日、5学校名、6課程
名、7加入運動部、8保護者連
絡先、9緊急連絡先、10予備連
絡先、11既往症・手術歴、12
血液型、13検査年月日、14身
長、15体重、16腹囲、17血
圧、18視力、19聴力、20握
力、21肺活量、22色覚、23四
肢運動、24胸部Ｘ線検査、25
尿検査、26医師所見、27乗船
中受診記録

海技教育機構に入
科・入構し航海訓練
を受けた者（平成３
０年度～）

航海訓
練を受
けた者
の在籍
機関か
らの提
出、練
習船か
らの報
告

含む －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

11 身上調査表

航海訓練部
実習訓練
課、練習船
日本丸、練
習船海王
丸、練習船
大成丸、練
習船銀河
丸、練習船
青雲丸

航海訓練に
利用する。

1氏名、2保護者との続柄、3生
年月日、4学校名、5入学年
度、6回・期、7本籍、8保護者
の氏名・住所、9家族状況、10
保護者の緊急連絡先、11保証
人の氏名・現住所、12学歴、
13自評、14クラブ活動、15将
来の希望（職業等）、16その
他

海技教育機構に入
科・入構し航海訓練
を受けた者（平成３
０年度～）

航海訓
練を受
けた者
の在籍
機関か
らの提
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －



12 乗船履歴表

航海訓練部
実習訓練
課、練習船
日本丸、練
習船海王
丸、練習船
大成丸、練
習船銀河
丸、練習船
青雲丸

航海訓練に
利用する。

1課程名、2学校名、3乗船履歴
表、4氏名

旧航海訓練所に入所
し航海訓練を受けた
者（平成５年～平成
２７年度）及び海技
教育機構に入科・入
構し航海訓練を受け
た者（平成２８年度
～）

練習船
からの
報告

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

※１ 個人情報ファイルの種別欄の記載内容は、以下のとおり。
電算処理ファイル（電子データ）：個人情報の保護に関する法律第60条第2項第1号
マニュアル処理ファイル（紙ファイル）：個人情報の保護に関する法律第60条第2項第2号
副ファイル：利用目的及び記録範囲が当該電算ファイルの利用目的及び記録範囲内であるマニュアル処理ファイル



個人情報ファイル簿 法人名：独立行政法人海技教育機構

№
個人情報ファイ

ルの名称

個人情報
ファイルが
利用に供さ
れる事務を
つかさどる
組織の名称

個人情報
ファイルの
利用目的

記録項目 記録範囲
記録情
報の収
集方法

要配慮個
人情報

記録情
報の経
常的提
供先

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地

訂正及び利用停
止に関する他の
法律又はこれに
基づく命令の規
定による特別の

手続等

個人情報
ファイル
の種別
（※1）

行政機関等
匿名加工情
報の提案の
募集をする
個人情報
ファイルで

ある旨

行政機関等匿
名加工情報の
提案を受ける
組織の名称及
び所在地

個人情報ファイル
が第60条第３項第
２号ロに該当する
場合には、意見書
の提出機会が与え

られる旨

行政機
関等匿
名加工
情報の
概要

作成された行政
機関等匿名加工
情報に関する提
案を受ける組織
の名称及び所在

地

作成された行
政機関等匿名
加工情報に関
する提案をす
ることができ

る期間

備考

1 学籍簿
国立小樽海
上技術短期
大学校

生徒の学籍
情報、学業
成果等保存
各種証明書
発行

1生徒氏名、2本籍、3現住所、
4保護者氏名･現住所･職業･生
徒との関係、5入学前の経歴、
6入学日、7休学退学･理由、8
卒業年月日、9就職先･進学
先、10出欠の記録、11健康の
記録、12行動及び性格の記
録、13学習の記録、14練習船
航海実習の記録（課程により
異なる）

入学者（昭和15年度
以降）
小樽海員養成所、小
樽海員学校の入学者
を含む

本人か
らの届
出、教
員から
の報告

含む －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立小樽海上技術短期大学
校
047-0034 北海道小樽市緑3
丁目4番1号

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

2
卒業（修了）証
書発行台帳

国立小樽海
上技術短期
大学校

卒業（修
了）者の学
籍情報保存
卒業（修
了）証明書
発行

1番号、2本籍、3氏名、4生年
月日

卒業・修了者（昭和
63年度以降）

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立小樽海上技術短期大学
校
047-0034 北海道小樽市緑3
丁目4番1号

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

※１ 個人情報ファイルの種別欄の記載内容は、以下のとおり。
電算処理ファイル（電子データ）：個人情報の保護に関する法律第60条第2項第1号
マニュアル処理ファイル（紙ファイル）：個人情報の保護に関する法律第60条第2項第2号
副ファイル：利用目的及び記録範囲が当該電算ファイルの利用目的及び記録範囲内であるマニュアル処理ファイル



個人情報ファイル簿 法人名：独立行政法人海技教育機構

№
個人情報ファイ

ルの名称

個人情報
ファイルが
利用に供さ
れる事務を
つかさどる
組織の名称

個人情報
ファイルの
利用目的

記録項目 記録範囲
記録情
報の収
集方法

要配慮個
人情報

記録情
報の経
常的提
供先

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地

訂正及び利用停
止に関する他の
法律又はこれに
基づく命令の規
定による特別の

手続等

個人情報
ファイル
の種別
（※1）

行政機関等
匿名加工情
報の提案の
募集をする
個人情報
ファイルで

ある旨

行政機関等匿
名加工情報の
提案を受ける
組織の名称及
び所在地

個人情報ファイル
が第60条第３項第
２号ロに該当する
場合には、意見書
の提出機会が与え

られる旨

行政機
関等匿
名加工
情報の
概要

作成された行政
機関等匿名加工
情報に関する提
案を受ける組織
の名称及び所在

地

作成された行
政機関等匿名
加工情報に関
する提案をす
ることができ

る期間

備考

1 学籍簿
国立宮古海
上技術短期
大学校

生徒・学生
の学籍情
報、学業成
果等保存
各種証明書
発行

1生徒・学生氏名、2本籍（都
道府県名）、3現住所、4入学
後の異動、5保護者氏名・現住
所・職業・続柄、6入学前の経
歴、7就職・進学先、8出欠の
記録、9特別活動及び課外活動
等の記録、10資格・特技等、
11健康の記録、12行動及び性
格の記録、13学習の記録、14
練習船航海実習の記録
（課程により異なる）

入学者（昭和21年度
以降）
宮古海員養成所、宮
古海員学校、宮古海
上技術学校の入学者
を含む（校名変更に
よる）

本人か
らの届
出、教
員から
の報告

含む －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立宮古海上技術短期大学
校
027-0024　岩手県宮古市磯
鶏二丁目5-10

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

2
卒業証書交付台
帳

国立宮古海
上技術短期
大学校

卒業者の学
籍情報保存
卒業証明書
発行

1生徒・学生氏名、2発行年月
日、3証書番号、4出身県、5生
年月日

卒業者（昭和43年度
以降）

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立宮古海上技術短期大学
校
027-0024　岩手県宮古市磯
鶏二丁目5-10

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

3
養成施設修了証
明書発行簿

国立宮古海
上技術短期
大学校

養成施設修
了証明書発
行状況保存

1生徒・学生氏名、2航海・機
関別、3発行番号、4発行年月
日、5科期別、6修了年月日

養成施設修了証明書
発行者（昭和50年度
以降）

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立宮古海上技術短期大学
校
027-0024　岩手県宮古市磯
鶏二丁目5-10

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

※１ 個人情報ファイルの種別欄の記載内容は、以下のとおり。
電算処理ファイル（電子データ）：個人情報の保護に関する法律第60条第2項第1号
マニュアル処理ファイル（紙ファイル）：個人情報の保護に関する法律第60条第2項第2号
副ファイル：利用目的及び記録範囲が当該電算ファイルの利用目的及び記録範囲内であるマニュアル処理ファイル



個人情報ファイル簿 法人名：独立行政法人海技教育機構

№
個人情報ファイ

ルの名称

個人情報
ファイルが
利用に供さ
れる事務を
つかさどる
組織の名称

個人情報
ファイルの
利用目的

記録項目 記録範囲
記録情
報の収
集方法

要配慮個
人情報

記録情
報の経
常的提
供先

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地

訂正及び利用停
止に関する他の
法律又はこれに
基づく命令の規
定による特別の

手続等

個人情報
ファイル
の種別
（※1）

行政機関等
匿名加工情
報の提案の
募集をする
個人情報
ファイルで

ある旨

行政機関等匿
名加工情報の
提案を受ける
組織の名称及
び所在地

個人情報ファイル
が第60条第３項第
２号ロに該当する
場合には、意見書
の提出機会が与え

られる旨

行政機
関等匿
名加工
情報の
概要

作成された行政
機関等匿名加工
情報に関する提
案を受ける組織
の名称及び所在

地

作成された行
政機関等匿名
加工情報に関
する提案をす
ることができ

る期間

備考

1 学籍簿
国立館山海
上技術学校

生徒の学籍
情報、学業
成果等保存
各種証明書
発行

1生徒氏名、2本籍（都道府県
名）、3現住所、4入学後の異
動、5保護者氏名・現住所・職
業・続柄、6入学前の経歴、7
就職・進学先、8出欠の記録、
9特別教育活動等の記録、10資
格・特技等、11健康の記録、
12行動及び性格の記録、13学
習の記録、14練習船航海実習
の記録（課程により異なる）

入学者（昭和38年度
以降）
七尾・村上海員学校
の入学者を含む

本人か
らの届
出、教
員から
の報告

含む －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立館山海上技術学校
294－0031　千葉県館山市
大賀無番地

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

2
卒業証書交付台
帳

国立館山海
上技術学校

卒業（修
了）者の学
籍情報保存
卒業（修
了）証明書
発行

1番号、2生徒氏名、3本籍、4
生年月日、5修了年月日

卒業・修了者（昭和
38年度以降）

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立館山海上技術学校
294－0031　千葉県館山市
大賀無番地

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

3
海技免許講習修
了証明書発行台
帳

国立館山海
上技術学校

免許講習修
了証明書発
行状況保存

1証明書番号、2氏名、3発行年
月日、4科・期、5入学年月
日・卒業年月日

免許講習修了証明書
発行者（平成6年度5
月以降）

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立館山海上技術学校
294－0031　千葉県館山市
大賀無番地

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当

※１ 個人情報ファイルの種別欄の記載内容は、以下のとおり。
電算処理ファイル（電子データ）：個人情報の保護に関する法律第60条第2項第1号
マニュアル処理ファイル（紙ファイル）：個人情報の保護に関する法律第60条第2項第2号
副ファイル：利用目的及び記録範囲が当該電算ファイルの利用目的及び記録範囲内であるマニュアル処理ファイル



個人情報ファイル簿 法人名：独立行政法人海技教育機構

№
個人情報ファイ

ルの名称

個人情報
ファイルが
利用に供さ
れる事務を
つかさどる
組織の名称

個人情報
ファイルの
利用目的

記録項目 記録範囲
記録情
報の収
集方法

要配慮個
人情報

記録情
報の経
常的提
供先

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地

訂正及び利用停
止に関する他の
法律又はこれに
基づく命令の規
定による特別の

手続等

個人情報
ファイル
の種別
（※1）

行政機関等
匿名加工情
報の提案の
募集をする
個人情報
ファイルで

ある旨

行政機関等匿
名加工情報の
提案を受ける
組織の名称及
び所在地

個人情報ファイル
が第60条第３項第
２号ロに該当する
場合には、意見書
の提出機会が与え

られる旨

行政機
関等匿
名加工
情報の
概要

作成された行政
機関等匿名加工
情報に関する提
案を受ける組織
の名称及び所在

地

作成された行
政機関等匿名
加工情報に関
する提案をす
ることができ

る期間

備考

1 学籍簿
国立清水海
上技術短期
大学校

生徒（学
生）の学籍
情報、学業
成果等保存
各種証明書
発行

1生徒・学生氏名、2本籍（都
道府県名）、3現住所、4入学
後の異動、5保護者氏名・現住
所・職業・続柄、6入学前の経
歴、7就職・進学先、8出欠の
記録、9特別活動及び課外活動
等の記録、10資格・特技等、
11健康の記録、12行動及び性
格の記録、13学習の記録、14
練習船航海実習の記録
（課程により異なる）

入学者（大正10年度
以降）高浜普通海員
養成所、高浜海員学
校、清水海員学校の
入学者を含む

本人か
らの届
出、教
員から
の報告

含む －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立清水海上技術短期大学
校
424-8678　静岡県静岡市清
水区折戸3-18-1

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

2
卒業証書発行簿
（専修科）

国立清水海
上技術短期
大学校

卒業証書の
発行の記録

1番号、2氏名、3生年月日、4
本籍

卒業した者（昭和62
年度以降）清水海員
学校の入学者を含む

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立清水海上技術短期大学
校
424-8678　静岡県静岡市清
水区折戸3-18-1

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

3

四級海技士（航
海）第一種養成
施設修了証明書
発行台帳

国立清水海
上技術短期
大学校

四級海技士
（航海）修
了証明書の
発行の記録

1発行年月日、2番号、3氏名、
4生年月日、5本籍

養成施設修了証明書
発行者（平成13年度
以降）

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立清水海上技術短期大学
校
424-8678　静岡県静岡市清
水区折戸3-18-1

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

4

四級海技士（機
関）第一種養成
施設修了証明書
発行台帳

国立清水海
上技術短期
大学校

四級海技士
（機関）修
了証明書の
発行の記録

1発行年月日、2番号、3氏名、
4生年月日、5本籍

養成施設修了証明書
発行者（平成13年度
以降）

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立清水海上技術短期大学
校
424-8678　静岡県静岡市清
水区折戸3-18-1

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －



5
免許講習修了証
明書発行台帳

国立清水海
上技術短期
大学校

免許講習修
了証明書の
発行の記録

1発行年月日、2番号、3氏名、
4本籍、5生年月日、6期、7
科・別

免許講習修了証明書
発行者（平成13年度
以降）

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立清水海上技術短期大学
校
424-8678　静岡県静岡市清
水区折戸3-18-1

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

6
一級小型船舶修
了証明書発行台
帳

国立清水海
上技術短期
大学校

小型船舶養
成施設修了
証明書発行
状況保存

1発行年月日、2修了番号、3氏
名、4本籍、5生年月日

小型船舶養成施設修
了証明書発行者（平
成１８年度以降）

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立清水海上技術短期大学
校
424-8678　静岡県静岡市清
水区折戸3-18-1

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

※１ 個人情報ファイルの種別欄の記載内容は、以下のとおり。
電算処理ファイル（電子データ）：個人情報の保護に関する法律第60条第2項第1号
マニュアル処理ファイル（紙ファイル）：個人情報の保護に関する法律第60条第2項第2号
副ファイル：利用目的及び記録範囲が当該電算ファイルの利用目的及び記録範囲内であるマニュアル処理ファイル



個人情報ファイル簿 法人名：独立行政法人海技教育機構

№
個人情報ファイ

ルの名称

個人情報
ファイルが
利用に供さ
れる事務を
つかさどる
組織の名称

個人情報
ファイルの
利用目的

記録項目 記録範囲
記録情
報の収
集方法

要配慮個
人情報

記録情
報の経
常的提
供先

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地

訂正及び利用停
止に関する他の
法律又はこれに
基づく命令の規
定による特別の

手続等

個人情報
ファイル
の種別
（※1）

行政機関等
匿名加工情
報の提案の
募集をする
個人情報
ファイルで

ある旨

行政機関等匿
名加工情報の
提案を受ける
組織の名称及
び所在地

個人情報ファイル
が第60条第３項第
２号ロに該当する
場合には、意見書
の提出機会が与え

られる旨

行政機
関等匿
名加工
情報の
概要

作成された行政
機関等匿名加工
情報に関する提
案を受ける組織
の名称及び所在

地

作成された行
政機関等匿名
加工情報に関
する提案をす
ることができ

る期間

備考

1 学籍簿

国立波方海
上技術短期
大学校　教
務課

生徒（学
生）の学籍
情報、学業
成果等保存
各種証明書
発行

1氏名、2生年月日、3本籍(都
道府県)、4現住所、５入学年
月日、６卒業年月日、7出欠の
記録、8保護者氏名、9保護者
職業、10保護者住所、11入学
前経歴、12就職先、13健康の
記録、14行動及び性格の記
録、15学習の記録（課程によ
り異なる）

入学者（昭和14年度
以降）
（粟島海員学校波方
分校、波方海員学
校、粟島海員養成
所、粟島海員学校、
児島海員養成所、児
島海員学校、宮崎海
員養成所の入学者を
含む）

本人か
らの届
出、教
員から
の報告

含む －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立波方海上技術短期大学
校
799-2101　愛媛県今治市波
方町波方甲1634-1

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

2
卒業（修了）証
書発行台帳

国立波方海
上技術短期
大学校　教
務課

卒業（修
了）者の学
籍情報保存
卒業（修
了）証明書
発行

1本籍(都道府県)、2氏名、3生
年月日

卒業・修了者（昭和
15年度以降）（粟島
海員学校波方分校、
波方海員学校、粟島
海員養成所、粟島海
員学校、児島海員養
成所、児島海員学
校、宮崎海員養成所
の卒業・修了者を含
む）

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立波方海上技術短期大学
校
799-2101　愛媛県今治市波
方町波方甲1634-1

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

3
養成施設修了証
明書発行台帳

国立波方海
上技術短期
大学校　教
務課

養成施設修
了証明書発
行状況保存

1氏名、2本籍(都道府県)、3生
年月日

養成施設修了証明書
発行者（平成13年度
以降）

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立波方海上技術短期大学
校
799-2101　愛媛県今治市波
方町波方甲1634-1

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

4
海技免許講習修
了証明書発行台
帳

国立波方海
上技術短期
大学校　教
務課

免許講習修
了証明書発
行状況保存

1氏名、2本籍(都道府県)、3生
年月日

免許講習修了証明書
発行者（平成13年度
以降）

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立波方海上技術短期大学
校
799-2101　愛媛県今治市波
方町波方甲1634-1

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

※１ 個人情報ファイルの種別欄の記載内容は、以下のとおり。
電算処理ファイル（電子データ）：個人情報の保護に関する法律第60条第2項第1号
マニュアル処理ファイル（紙ファイル）：個人情報の保護に関する法律第60条第2項第2号
副ファイル：利用目的及び記録範囲が当該電算ファイルの利用目的及び記録範囲内であるマニュアル処理ファイル



個人情報ファイル簿 法人名：独立行政法人海技教育機構

№
個人情報ファイ

ルの名称

個人情報
ファイルが
利用に供さ
れる事務を
つかさどる
組織の名称

個人情報
ファイルの
利用目的

記録項目 記録範囲
記録情
報の収
集方法

要配慮個
人情報

記録情
報の経
常的提
供先

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地

訂正及び利用停
止に関する他の
法律又はこれに
基づく命令の規
定による特別の

手続等

個人情報
ファイル
の種別
（※1）

行政機関等
匿名加工情
報の提案の
募集をする
個人情報
ファイルで

ある旨

行政機関等匿
名加工情報の
提案を受ける
組織の名称及
び所在地

個人情報ファイル
が第60条第３項第
２号ロに該当する
場合には、意見書
の提出機会が与え

られる旨

行政機
関等匿
名加工
情報の
概要

作成された行政
機関等匿名加工
情報に関する提
案を受ける組織
の名称及び所在

地

作成された行
政機関等匿名
加工情報に関
する提案をす
ることができ

る期間

備考

1 学籍簿
国立唐津海
上技術学校

生徒の学籍
情報、学業
成果等保存
各種証明書
発行

1生徒氏名、2本籍（都道府県
名）、3現住所、4入学後の異
動、5保護者氏名・現住所・職
業・続柄、6入学前の経歴、7
就職・進学先、8出欠の記録、
9特別教育活動等の記録、10資
格・特技等、11健康の記録、
12行動及び性格の記録、13学
習の記録、14練習船航海実習
の記録（課程により異なる）

入学者（昭和15年度
以降）
門司・沖縄海員学校
の入学者を含む

本人か
らの届
出、教
員から
の報告

含む －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立唐津海上技術学校
847-0871　佐賀県唐津市東
大島町13-5

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

2
卒業（修了）証
書台帳

国立唐津海
上技術学校

卒業（修
了）者の学
籍情報保存
卒業（修
了）証明書
発行

1生徒氏名、2生年月日、3本籍
地（都道府県名）

卒業・修了者（昭和
16年度以降）

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立唐津海上技術学校
847-0871　佐賀県唐津市東
大島町13-5

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

3
小型修了証明書
発行台帳

国立唐津海
上技術学校

小型船舶養
成施設修了
証明書発行
状況保存

1生徒氏名、2生年月日、3修了
年月日

小型船舶養成施設修
了証明書発行者（平
成6年度以降）

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立唐津海上技術学校
847-0871　佐賀県唐津市東
大島町13-5

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

※１ 個人情報ファイルの種別欄の記載内容は、以下のとおり。
電算処理ファイル（電子データ）：個人情報の保護に関する法律第60条第2項第1号
マニュアル処理ファイル（紙ファイル）：個人情報の保護に関する法律第60条第2項第2号
副ファイル：利用目的及び記録範囲が当該電算ファイルの利用目的及び記録範囲内であるマニュアル処理ファイル



個人情報ファイル簿 法人名：独立行政法人海技教育機構

№
個人情報ファイ

ルの名称

個人情報
ファイルが
利用に供さ
れる事務を
つかさどる
組織の名称

個人情報
ファイルの
利用目的

記録項目 記録範囲
記録情
報の収
集方法

要配慮個
人情報

記録情
報の経
常的提
供先

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地

訂正及び利用停
止に関する他の
法律又はこれに
基づく命令の規
定による特別の

手続等

個人情報
ファイル
の種別
（※1）

行政機関等
匿名加工情
報の提案の
募集をする
個人情報
ファイルで

ある旨

行政機関等匿
名加工情報の
提案を受ける
組織の名称及
び所在地

個人情報ファイル
が第60条第３項第
２号ロに該当する
場合には、意見書
の提出機会が与え

られる旨

行政機
関等匿
名加工
情報の
概要

作成された行政
機関等匿名加工
情報に関する提
案を受ける組織
の名称及び所在

地

作成された行
政機関等匿名
加工情報に関
する提案をす
ることができ

る期間

備考

1 学籍簿
国立口之津
海上技術学
校

生徒（学
生）の学籍
情報、学業
成果等保存
各種証明書
発行

1生徒氏名、2本籍（都道府県
名）、3現住所、4入学後の異
動、5保護者氏名・現住所・職
業・続柄、6入学前の経歴、7
就職・進学先、8出欠の記録、
9特別活動及び課外活動等の記
録、10資格・特技等、11健康
の記録、12行動及び性格の記
録、13学習の記録、14練習船
航海実習の記録
（課程により異なる）

入学者（昭和29年度
以降）

本人か
らの届
出、教
員から
の報告

含む －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立口之津海上技術学校
859-2503　長崎県南島原市
口之津町丁5782

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

2
卒業（修了）証
書発行台帳

国立口之津
海上技術学
校

卒業（修
了）者の学
籍情報保存
卒業（修
了）証明書
発行

1氏名、2生年月日、3本籍
卒業・修了者（昭和
29年度以降）

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立口之津海上技術学校
859-2503　長崎県南島原市
口之津町丁5782

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

3
海技免許講習修
了証明書発行台
帳

国立口之津
海上技術学
校

免許講習修
了証明書発
行状況保存

1氏名、2科別、3学年
免許講習修了証明書
発行者（昭和61年度
以降）

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

国立口之津海上技術学校
859-2503　長崎県南島原市
口之津町丁5782

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

※１ 個人情報ファイルの種別欄の記載内容は、以下のとおり。
電算処理ファイル（電子データ）：個人情報の保護に関する法律第60条第2項第1号
マニュアル処理ファイル（紙ファイル）：個人情報の保護に関する法律第60条第2項第2号
副ファイル：利用目的及び記録範囲が当該電算ファイルの利用目的及び記録範囲内であるマニュアル処理ファイル



個人情報ファイル簿 法人名：独立行政法人海技教育機構

№
個人情報ファイ

ルの名称

個人情報
ファイルが
利用に供さ
れる事務を
つかさどる
組織の名称

個人情報
ファイルの
利用目的

記録項目 記録範囲
記録情
報の収
集方法

要配慮個
人情報

記録情
報の経
常的提
供先

開示請求等を受理する組織
の名称及び所在地

訂正及び利用停
止に関する他の
法律又はこれに
基づく命令の規
定による特別の

手続等

個人情報
ファイル
の種別
（※1）

行政機関等
匿名加工情
報の提案の
募集をする
個人情報
ファイルで

ある旨

行政機関等匿
名加工情報の
提案を受ける
組織の名称及
び所在地

個人情報ファイル
が第60条第３項第
２号ロに該当する
場合には、意見書
の提出機会が与え

られる旨

行政機
関等匿
名加工
情報の
概要

作成された行政
機関等匿名加工
情報に関する提
案を受ける組織
の名称及び所在

地

作成された行
政機関等匿名
加工情報に関
する提案をす
ることができ

る期間

備考

1 学籍簿
海技大学校
教務課

学生情報及
び学業成果
の保存
卒業（修
了）証明書
等の交付原
簿

1氏名、2生年月日、3入学年月
日、4卒業（修了）年月日、5
出身学校（所属会社）、6本籍
地、7現住所、8海技免状、9性
行、10学業成績、11入試成
績、12身体状況

入学生（昭和20年度
以降）

本人か
らの届
出、担
当教員
による
評価資
料

含む －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

海技大学校庶務課
659-0026 兵庫県芦屋市西
蔵町12-24

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

2 学籍簿
海技大学校
教務課

学生情報及
び学業成果
の保存
卒業（修
了）証明書
等の交付原
簿

1氏名、2生年月日、3入学年月
日、4卒業（修了）年月日、5
出身学校（所属会社）、6本籍
地、7現住所、8海技免状、9学
業成績

入学生（通信教育）
（昭和26年度以降）

本人か
らの届
出、担
当教員
による
評価資
料

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

海技大学校庶務課
659-0026 兵庫県芦屋市西
蔵町12-24

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

3 索引簿
海技大学校
教務課

学生情報及
び学業成果
の保存
卒業（修
了）証明書
等の交付原
簿

1氏名、2生年月日、3本籍地、
4科別、5証書番号、6入学年月
日、7卒業（修了）年月日

卒業（修了）生（昭
和21年度以降）

入学願
書等

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

海技大学校庶務課
659-0026 兵庫県芦屋市西
蔵町12-24

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

4
卒業･修了証書原
簿

海技大学校
教務課

卒業・修了
者の情報保
存

1番号、2卒業・修了年月日、3
本籍、4氏名

卒業・修了生（昭和
21年度以降）

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

海技大学校庶務課
659-0026 兵庫県芦屋市西
蔵町12-24

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

5
卒業･修了証書原
簿

海技大学校
教務課

卒業者の情
報保存
卒業・修了
証明書発行

1番号、2卒業・修了年月日、3
本籍、4氏名

卒業生（通信教育）
（昭和26年度以降）

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

海技大学校庶務課
659-0026 兵庫県芦屋市西
蔵町12-24

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

6
養成施設修了証
明書発行簿

海技大学校
教務課

養成施設修
了証明書発
行状況保存

1発行年月日、2番号、3養成施
設の種別、4入学・修了年月
日、5課程、6氏名

養成施設修了証明書
発行者（平成18年度
以降）

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

海技大学校庶務課
659-0026 兵庫県芦屋市西
蔵町12-24

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

7
海技免許講習修
了証明書発行簿

海技大学校
教務課

免許講習修
了証明書発
行状況保存

1発行年月日、2番号、3課程、
4氏名、5発行証明書種別・受
講期間

免許講習修了証明書
発行者（平成18年度
以降）

本人か
らの届
出

含まない －

独立行政法人海技教育機構
本部
231-0003　神奈川県横浜市
中区北仲通5-57

海技大学校庶務課
659-0026 兵庫県芦屋市西
蔵町12-24

－
マニュア
ル処理
ファイル

非該当 － － － － －

※１ 個人情報ファイルの種別欄の記載内容は、以下のとおり。
電算処理ファイル（電子データ）：個人情報の保護に関する法律第60条第2項第1号
マニュアル処理ファイル（紙ファイル）：個人情報の保護に関する法律第60条第2項第2号
副ファイル：利用目的及び記録範囲が当該電算ファイルの利用目的及び記録範囲内であるマニュアル処理ファイル


