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2021年度 総務部 総務課 総合調整 令和３年度海総綴 総務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 総務課長 廃棄

2021年度 総務部 総務課 総合調整 令和３年度庁舎管理室・国交省等文書 総務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 総務課長 廃棄

2021年度 総務部 総務課 総合調整 令和３年度文書受付簿 総務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 総務課長 廃棄

2021年度 総務部 総務課 総合調整 令和３年度書留郵便物受付簿 総務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 総務課長 廃棄

2021年度 総務部 総務課 総合調整 令和３年度定例会 総務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 総務課長 廃棄

2021年度 総務部 総務課 総合調整 令和３年度理事会 総務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 総務課長 廃棄

2021年度 総務部 総務課 総合調整 令和３年度起案簿（海総） 総務課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 電子 サーバー 総務課長 廃棄

2021年度 総務部 総務課 総合調整 令和３年度規程・達改正 総務課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 事務室内書庫 総務課長 廃棄

2021年度 総務部 総務課 総合調整 令和３年度規程・達番号簿 総務課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 電子 サーバー 総務課長 廃棄

2021年度 総務部 総務課 総合調整 令和３年度監事監査 総務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 総務課長 廃棄

2021年度 総務部 総務課 総合調整 令和３年度　内部統制委員会　リスクマネジメント委員会 総務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 総務課長 廃棄

2021年度 総務部 総務課 総合調整 令和３年度文書・情報関係報告 総務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 総務課長 廃棄

2021年度 総務部 総務課 総合調整 令和３年度訴訟関係 総務課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 事務室内書庫 総務課長 廃棄

2021年度 総務部 総務課 総合調整 令和３年度旅費請求書控 総務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 総務課長 廃棄

2021年度 総務部 総務課 総合調整 令和３年度旅費関係控 総務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 総務課長 廃棄

2021年度 総務部 総務課 総合調整 令和３年度公印押印管理簿 総務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2021年度 総務部 総務課 安全衛生 令和３年度安全衛生対策推進委員会 総務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 総務課長 廃棄

2021年度 総務部 総務課 総合調整 令和３年度新型コロナウイルス本部会合 総務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2021年度 総務部 総務課 公益通報 令和３年度公益通報関係 総務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2021年度 総務部 総務課 文書 令和３年度寄附関係 総務課長 2022/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室内書庫 総務課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 人事課 福利厚生 令和３年度児童手当拠出金振込通知書 人事課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度特定個人情報等取扱者の指定 人事課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 福利厚生 財形貯蓄等実施状況調査報告書　令和３年度 人事課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 福利厚生 宿舎関係　令和３年度 人事課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 福利厚生 健康診断関係　令和３年度 人事課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 福利厚生 労働保険関係　令和３年度 人事課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年源泉徴収票 人事課長 2022/4/1 7年 2029/3/31 電子 サーバー 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年住宅取得等特別控除申告書 人事課長 2022/4/1 7年 2029/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年職員別給与簿 人事課長 2022/4/1 7年 2029/3/31 電子 サーバー 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度基準給与簿 人事課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度期末・勤勉手当 人事課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度給与所得者異動届出書 人事課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度給与通知 人事課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 電子 サーバー 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度住民税特別徴収税額の通知（特別徴収義務者用） 人事課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度昇格 人事課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度昇給 人事課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄
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2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度船員労働統計第三号調査 人事課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度非常勤職員給与関係 人事課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年末調整 人事課長 2022/4/1 7年 2029/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年扶養控除等（異動）申告書 人事課長 2022/4/1 7年 2029/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年保険料控除兼配偶者特別控除申告書 人事課長 2022/4/1 7年 2029/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度勤務時間報告書 人事課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度予算資料 人事課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度賃金構造基本統計調査 人事課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事 令和３年度起案簿（海人） 人事課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 電子 ＰＣ 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度理事長表彰 人事課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度叙勲 人事課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度現住所届・現住所変更届 人事課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度外勤簿 人事課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度私事渡航届出書 人事課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年転出・退職出勤簿 人事課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度転出・退職休暇簿 人事課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度各種証明書 人事課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度教授等資格審査 人事課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度部員の昇任審査 人事課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度採用 人事課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度人事異動 人事課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度身上調書 人事課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度対外調査 人事課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度勤怠管理情報 人事課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 電子 ＰＣ 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度派遣講師・委嘱・兼職 人事課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度研修 人事課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度度赴任旅費 人事課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 人事課 人事（服務・給与等） 令和３年度出張旅費 人事課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 人事課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 規定（公文） 令和３年度起案簿 会計課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 電子 サーバー 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 調度・管財（入札公告等） 官報公告・公示　令和3年度 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 調度・管財（入札公告等） 入札公告　令和3年度 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 調度（委員会） 第１３回　契約監視委員会 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 調度（集計・報告） 報告関係　令和3年度 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 管財（資産管理） 固定資産取得　令和３年度 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 管財（資産管理） 固定資産除却　令和３年度 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 管財（資産管理） 固定資産修理・改造　令和３年度 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 管財（資産管理） リース資産　令和３年度 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 管財（資産管理） 少額資産取得　令和３年度 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 会計課長 廃棄
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2021年度 総務部 会計課 管財（資産管理） 少額資産除却　令和３年度 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 管財（資産管理） 貯蔵品　令和３年度 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 管財（方針・実績の公表） 調査物　令和３年度 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 補佐（保険） 令和３年度　保険関係 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 補佐（保険） 令和３年度　保険報告関係 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 補佐（大成丸固定資産税） 令和３年度　大成丸　固定資産税関係 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 補佐（施設整備費） 令和２年度　施設整備費補助金（補正予算分） 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 予算係(予算) 令和４年度運営費交付金等 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 室内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 予算係(所内実行予算) 令和３年度予算実施計画 会計課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 室内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 会計課 財務諸表 令和３年度財務諸表等 会計課長 2022/4/1 30年 2051/3/31 紙 事務室 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（収入） 令和３年度　受託料収入請求書 会計課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（収入） 令和３年度　航海訓練に要する費用に相当する金額 会計課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（収入） 令和３年度　運営費交付金請求関係 会計課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　４月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　４月分　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　４月分　③ 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　４月分　④ 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　５月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　５月分　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　５月分　③ 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　６月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　６月分　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　７月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　７月分　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　７月分　③ 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　８月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　８月分　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　８月分　③ 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　９月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　９月分　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　１０月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　１０月分　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　１０月分　③ 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　１０月分　④ 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　１０月分　⑤ 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　１１月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　１１月分　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　１２月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄
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2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　１２月分　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　１２月分　③ 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　１月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　１月分　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　１月分　③ 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　２月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　２月分　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2022年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　２月分　③ 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　３月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　本部　３月分　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　小樽　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　小樽　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　館山　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　館山　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　唐津　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　唐津　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　口之津　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　口之津　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　宮古　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　宮古　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　清水　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　清水　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　波方　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　海大　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　海大　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　海大　③ 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　海大　④ 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　海大　⑤ 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　海大　⑥ 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年振替伝票　海大　⑦ 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（収入） 令和３年度　証明書交付手数料 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（収入） 令和３年度　収入関係 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（収入） 令和３年度　賛助会員 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　受託業務・研究　海大 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　受託会計　本部 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　４月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　４月分　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　４月分　③ 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄
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2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　４月分　④ 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　５月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　６月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　７月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　７月分　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　８月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　９月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　１０月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　１０月分　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　１１月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　１１月分　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　１２月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　１月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　１月分　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　２月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　２月分　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　３月分　① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年支払・未払　契約決議書　本部　３月分　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度支払・未払　契約決議書　小樽① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度支払・未払　契約決議書　館山① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度支払・未払　契約決議書　館山② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度支払・未払　契約決議書　唐津① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度支払・未払　契約決議書　唐津② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度支払・未払　契約決議書　口之津① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度支払・未払　契約決議書　宮古① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度支払・未払　契約決議書　清水① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度支払・未払　契約決議書　清水② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度支払・未払　契約決議書　波方① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度支払・未払　契約決議書　海大① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度支払・未払　契約決議書　海大② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度支払・未払　契約決議書　海大③ 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　前渡金　日本丸　①　 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　前渡金　日本丸　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　前渡金　海王丸　①　 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　前渡金　海王丸　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　前渡金　大成丸　①　 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　前渡金　大成丸　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　前渡金　銀河丸　①　 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄
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2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　前渡金　銀河丸　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　前渡金　青雲丸　①　 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　前渡金　青雲丸　② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　前渡金　神戸分室 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　外貨支払 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　決裁書① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　決裁書② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　決裁書③ 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（本部口座）①　№99 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（本部口座）①　№100 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（本部口座）①　№101 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（本部口座）①　№102 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（本部口座）①　№103 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（本部口座）①　№104 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（本部口座）①　№105 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（本部口座）①　№106 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（授業料口）①　№41 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（授業料口）①　№42 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（授業料口）①　№43 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（授業料口）①　№44 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（授業料口）①　№45 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（授業料口）①　№46 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（授業料口）①　№47 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（授業料口）①　№48 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（授業料口）①　№49 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（授業料口）①　№50 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（授業料口）①　№51 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（収入口）①　№10 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 預金通帳（収入口）②　№11 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　取引照会 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　取引照会（授業料口） 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　取引照会（収入口） 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　残高照会（UFJ) 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度前渡金出納簿各船分室 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（決算） 令和３年度　合計残高試算表 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（請求書） 令和３年度　請求書発行 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　人件費① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　人件費② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

6 / 12 ページ



独立行政法人海技教育機構　法人文書ファイル管理簿（令和3年度分更新） 公表資料

取得年度 大分類 中分類 小分類 法人文書ファイル名
作成時における

文書管理者
保存期間の

起算日
保存期間

保存期間の
満了日

媒体の種別 保存場所 文書管理者
保存期間満
了時の措置

備考

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　法定福利費① 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　法定福利費② 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　退職手当 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　各校預り金４月～９月 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　各校預り金１０月～３月 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（収入） 令和３年度　各校入学料 会計課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（収入） 令和３年度　　寄宿料 会計課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（収入） 令和３年度　授業料 会計課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係 令和３年度　高等学校等就学支援金関係 会計課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（申請書） 令和３年度　就学支援金申請書（小樽校） 会計課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 電子 サーバー 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（申請書） 令和３年度　就学支援金申請書（唐津校） 会計課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 電子 サーバー 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（申請書） 令和３年度　就学支援金申請書（口之津校） 会計課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 電子 サーバー 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（申請書） 令和３年度　就学支援金申請書（館山校） 会計課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 電子 サーバー 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　預金出納状況４月～９月 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 総務部 会計課 出納係（支出） 令和３年度　預金出納状況１０月～３月 会計課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 課内書庫 会計課長 廃棄

2021年度 企画調整部 企画課 総合調整 令和３年度事業年度計画 企画課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 電子 サーバー 企画課長 廃棄

2021年度 企画調整部 企画課 中期・年度計画（実績） 令和３年度業務実績報告 企画課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 電子 サーバー 企画課長 廃棄

2021年度 企画調整部 企画課 総合調整 令和３年度内部評価委員会 企画課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室書庫 企画課長 廃棄

2021年度 企画調整部 企画課 規定（公文） 令和３年度公文書綴 企画課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 企画課長 廃棄

2021年度 企画調整部 企画課 規定（公文） 令和３年度起案簿 企画課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 電子 サーバー 企画課長 廃棄

2021年度 企画調整部 業務推進課 航海訓練（寄港要請） 令和3年寄港要請公文書類 業務推進課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 事務室内書庫 業務推進課長 廃棄

2021年度 企画調整部 業務推進課 研修 令和3年度 ミドル・ステップ研修 業務推進課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 電子 サーバー 業務推進課長 廃棄

2021年度 企画調整部 業務推進課 研修 令和3年度　第1回ファースト・ステップ研修 業務推進課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 電子 サーバー 業務推進課長 廃棄

2021年度 企画調整部 業務推進課 研修 令和3年度　第2回ファースト・ステップ研修 業務推進課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 電子 サーバー 業務推進課長 廃棄

2021年度 企画調整部 業務推進課 研修 令和3年度　新教務課長及び新指導・学生課長研修 業務推進課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 電子 サーバー 業務推進課長 廃棄

2021年度 企画調整部 業務推進課 研修 令和3年度新管理職者研修 業務推進課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 電子 サーバー 業務推進課長 廃棄

2021年度 企画調整部 業務推進課 研修 令和3年度第1回管理職者研修 業務推進課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 電子 サーバー 業務推進課長 廃棄

2021年度 企画調整部 業務推進課 研修 令和3年度第2回管理職者研修 業務推進課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 電子 サーバー 業務推進課長 廃棄

2021年度 企画調整部 業務推進課 研修 令和3年度 ＥＣＤＩＳ研修 業務推進課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 電子 サーバー 業務推進課長 廃棄

2021年度 企画調整部 業務推進課 規定（公文） 令和3年度起案簿 業務推進課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 電子 サーバー 業務推進課長 廃棄

2021年度 企画調整部 業務推進課 規定（公文） 令和3年度業務推進課　公文綴り　受付 業務推進課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 業務推進課長 廃棄

2021年度 企画調整部 業務推進課 規定（公文） 令和3年度業務推進課　公文綴り　起案 業務推進課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 業務推進課長 廃棄

2021年度 企画調整部 企画課 文書 令和3年度　新聞等掲載記事・プレスリリース 業務推進課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 業務推進課長 廃棄

2021年度 企画調整部 業務推進課 文書 令和3年度　旅費書類 業務推進課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 業務推進課長 廃棄

2021年度 企画調整部 情報通信システム室 情報通信システム室業務 令和３年度起案簿 情報通信システム室長 2022/4/1 30年 2052/3/31 電子 サーバー 情報通信システム室長 廃棄

2021年度 企画調整部 情報通信システム室 情報通信システム室業務 令和３年度起案文書（海情綴） 情報通信システム室長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 情報通信システム室長 廃棄

2021年度 企画調整部 情報通信システム室 情報通信システム室業務 ネットワーク構成図 情報通信システム室長 2022/4/1 常用 未定 電子 サーバー 情報通信システム室長 廃棄

2021年度 企画調整部 情報通信システム室 情報通信システム室業務 令和３年度情報セキュリティ対策　自己点検 情報通信システム室長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 情報通信システム室長 廃棄
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2021年度 企画調整部 情報通信システム室 情報通信システム室業務 令和３年度情報セキュリティ対策委員会　議事要録 情報通信システム室長 2022/4/1 5年 2027/3/31 電子 事務室内書庫 情報通信システム室長 廃棄

2021年度 企画調整部 情報通信システム室 情報通信システム室業務 令和３年度情報セキュリティ監査　報告書 情報通信システム室長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 情報通信システム室長 廃棄

2021年度 企画調整部 情報通信システム室 情報通信システム室業務 令和３年度要求書 情報通信システム室長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 情報通信システム室長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 養成施設 令和３年度　登録海技免許講習実施機関役員選解任届出書 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 養成施設 令和３年度　登録船舶職員養成実施機関役員選解任届出書 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 養成施設 令和３年度　登録電子海図情報表示装置講習役員選解任届出書 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 養成施設 令和３年度　海技免許講習　変更届関係書類 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 養成施設 令和３年度　船舶職員養成　変更届関係書類 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 養成施設 令和３年度　海技免許講習　変更届関係書類 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 養成施設 限定救命艇手登録講習実施機関更新申請書類（令和３年６月） 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 養成施設 令和３年度　電子海図情報表示装置講習　変更届関係書類 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 養成施設 令和２年度実施状況報告書（R３.5提出） 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 内部監査 令和３年度登録船舶職員養成施設等関係監査 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 社船実習 社船実習　令和３年度 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 受託業務 令和３年度レーダー・ＡＲＰＡシミュレータ講習受託 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 文書 令和３年度起案簿（海教） 教務課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 事務室内書庫 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教育課 文書 令和３年度移管・廃棄簿 教務課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 電子 サーバー 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教育課 文書 令和３年度文書受付簿 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教育課 文書 令和３年度教務課予算執行 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教育課 文書 令和３年度旅行計画書・復命書 教務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教育課 調理教育 令和３年度調理教育 調理教育室長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教育課 受託業務 令和３年度調理教育室受託研修 調理教育室長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教育課 検食 令和３年度　検食簿 教務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 教科書 令和３年度教科書改訂・令和３年４月頒布業務 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 生徒・学生指導 令和３年度事件・事故報告書 教務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 生徒・学生指導 団体学生総合補償保険 令和３年度 教務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 文書 起案簿　令和３年度 募集就職課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 事務室内書庫 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 文書 文書受付簿　令和３年度 募集就職課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 入学センター 入学試験問題作成関係　令和３年度 募集就職課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 入学センター 入学試験関係　令和３年度 募集就職課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 入学センター 入学試験問題　令和４年度（2022年度） 募集就職課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 入学センター 水産・海洋系高等学校指定校推薦入試　令和３年度 募集就職課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 船員職業紹介所 無料の船員職業紹介所事業（変更）届出書 募集就職課長 未定  要件喪失後１０年 未定 紙 事務室内書庫 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 船員職業紹介所 無料の船員職業紹介事業報告書　令和３年度 募集就職課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 船員職業紹介所 職業紹介所事業申請書 募集就職課長 未定  要件喪失後１０年 未定 紙 事務室内書庫 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 船員職業紹介所 職業紹介所事業変更等届出書 募集就職課長 未定  要件喪失後１０年 未定 紙 事務室内書庫 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 求人・就職 求人・就職状況　令和３年度 募集就職課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 求人・就職 求人票（原本）　令和３年度① 募集就職課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 募集就職課長 廃棄
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2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 求人・就職 求人票（原本）　令和３年度② 募集就職課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 求人・就職 求人票（原本）　令和３年度③ 募集就職課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 求人・就職 求人票（控）　令和３年度① 募集就職課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 電子 サーバー 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 求人・就職 求人票（控）　令和３年度② 募集就職課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 電子 サーバー 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 求人・就職 求人票（控）　令和３年度③ 募集就職課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 電子 サーバー 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 求人・就職 求人・就職業務関係　令和３年度 募集就職課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 旅行 旅行計画書（兼旅行命令簿）・復命書　令和３年度 募集就職課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 研修 広報担当者育成に係る研修　令和３年度 募集就職課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 募集就職課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 QMS 令和３年度不適合報告書 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 QMS 令和３年度苦情報告書 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 QMS 令和３年度改善報告書 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 QMS 令和３年度予防処置報告書 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 QMS 令和３年度事故報告書 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 QMS 令和３年度QMS内部監査（年間計画表・計画書・報告書） 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 QMS 令和２年度QMSマネジメントレビュー 教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 QMS 令和２年度学校教育記録一覧表 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 QMS 令和３年度QMS内部監査員養成研修 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 安全･危機管理 令和３年度　学校安危マニュアル改正 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 航海訓練 令和３年度　練習船　乗船手続 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 生徒・学生指導 令和３年度危険薬物等使用防止対策 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 QMS 令和３年度　寮生活アンケート 教務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 QMS 令和３年度　保護者アンケート 教務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 文書 令和３年度学生・生徒旅客運賃割引証 教務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 文書 令和３年度学校に本を送ろう運動 教務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 規程 令和３年度規程改正 教務課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 会議 令和３年度校長会議 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 教育査察 令和３年度 教育査察関係 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 教育査察 令和３年度　学校視察関係 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 安全衛生 令和３年度安全衛生委員会 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 教務課 安全衛生 令和３年度防火管理者選任・解任(学校) 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 報告 入試報告　令和３年度 募集就職課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 報告 年間行事予定表　令和３年度 募集就職課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 報告 授業時間割表　令和３年度 募集就職課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 報告 生徒数（学生数）状況報告　令和３年度 募集就職課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 報告 経緯報告書　令和３年度 募集就職課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 報告 入学者関係報告又は応募者関係報告　令和３年度 募集就職課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 報告 卒業（修了）報告　令和３年度 募集就職課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 授業料 授業料減免申請　令和３年度 会計課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄
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2021年度 海技教育機構本部 募集就職課 規程 令和３年度規程改正 募集就職課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 事務室内書庫 教育支援課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 2021年度修了証書発行原簿
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 無期限 未定 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 2021年度乗船実習証明書及び同発行原簿
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 無期限 未定 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 2021年度GMDSS修了証明書発行原簿
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 無期限 未定 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度学籍簿
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 無期限 未定 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度訓練報告
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 2021年度実習訓練情報システムデータベース
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 無期限 未定 電子 実習訓練システム 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度訓練記録簿記載内容の記録
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 無期限 未定 電子 実習訓練課サーバー 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度実習指導要領
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 2021年度公文書（海実）
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 2021年度委託文書綴り
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 2021年度公文書（機構内）
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 2021年度公文書（機構外）
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度実習訓練成績表
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度表彰関係
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度懲戒関係
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度事故関係
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度成績不良者関係
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度身体基準特例事例
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度個々の事案に関する記録
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 電子 実習訓練課サーバー 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度下船報告（事故）
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度健康状態表
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度身上調査票
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度学校との連絡会議議事録
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度QMSマネジメントレビュー議事録
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度不適合報告書
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度苦情報告書
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度改善報告書
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度予防処置報告書
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度事故報告書 海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度外部監査関係
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度内部監査関係
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度特別講義関係
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度教育査察関係
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 2021年度渉外担当業務関係（遠洋航海関係）
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 電子 実習訓練課サーバー 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 2021年度海外旅行総合保険関係
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 2021年度物品購入要求等番号簿
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度航海訓練報告 海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 電子 実習訓練課サーバー 実習訓練課長 廃棄
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保存期間満
了時の措置

備考

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度起案簿 海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 電子 実習訓練課サーバー 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度実習訓練アンケート
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 電子 実習訓練課サーバー 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年度実習訓練アンケート集計結果
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 電子 実習訓練課サーバー 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 ＱＭＳ 令和3年航海訓練教授会議事録・資料
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 電子 実習訓練課サーバー 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 実習訓練課 図書資料・管理 令和3年度蔵書報告書
海技教育機構
実習訓練課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 電子 実習訓練課サーバー 実習訓練課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 船員課 安全関係 令和３年度安全点検項目一覧（兼チェックリスト） 船員課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 船員課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 船員課 安全関係 令和３年度衛生点検項目一覧（兼チェックリスト） 船員課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 船員課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 船員課 庶務 令和３年度起案文書（海船綴） 船員課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 船員課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 船員課 庶務 令和３年度起案簿（海船) 船員課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 電子 サーバー 船員課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 船員課 安全、保健、衛生及び医療関係 令和３年度船内安全衛生委員会 船員課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 船員課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 船員課 安全、保健、衛生及び医療関係 令和３年度船内安全衛生小委員会議事録 船員課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 船員課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 船員課 安全、保健、衛生及び医療関係 令和３年度安全衛生月例報告 船員課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 船員課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 船員課 安全、保健、衛生及び医療関係 令和３年度災害・疾病発生状況報告書 船員課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 船員課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 船員課 安全、保健、衛生及び医療関係 令和３年度傷病発生状況報告書 船員課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 船員課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 船員課 安全、保健、衛生及び医療関係 令和３年度水質検査成績書 船員課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 船員課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 船員課 安全、保健、衛生及び医療関係 令和３年度医事報告 船員課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 船員課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 船員課 安全、保健、衛生及び医療関係 令和３年度エックス線装置定期検査結果 船員課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 船員課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 ＳＭＳ　１６　海洋汚染防止 令和3年度燃料油・潤滑油搭載通知（最終） 海務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 ＳＭＳ　１６　海洋汚染防止 令和3年度石油製品の搭載（報告） 海務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 ＳＭＳ　１６　海洋汚染防止 令和3年度石油製品の月末報告 海務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 ＳＭＳ　１７　船舶保守 令和3年度工事仕様書 海務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 ＳＭＳ　１７　船舶保守 令和3年度臨時修理申請書（船体） 海務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 ＳＭＳ　１７　船舶保守 令和3年度臨時修理申請書（機関） 海務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 ＳＭＳ　１７　船舶保守 令和3年度臨時修理申請書（無線） 海務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 ＳＭＳ　１７　船舶保守 令和3年度臨時修理の工事完了報告書（船体） 海務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 ＳＭＳ　１７　船舶保守 令和3年度臨時修理の工事完了報告書（機関） 海務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 ＳＭＳ　１７　船舶保守 令和3年度臨時修理の工事完了報告書（無線） 海務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 ＳＭＳ　１７　船舶保守 令和3年度検査成績書（写）（船体・機関） 海務課長 2022/4/1 用途廃止まで 未定 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 ＳＭＳ　１７　船舶保守 令和3年度検査成績書（写）（無線） 海務課長 2022/4/1 用途廃止まで 未定 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 庶務 令和3年度起案簿（海務） 海務課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 電子 海務課専用サーバー 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 庶務 令和3年度起案文書（海務綴） 海務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 庶務 令和3年度工費・間接費調査記録 海務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 保険関係業務 令和3年度保険対応の記録 海務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 練習船の運航管理 令和3年度無線従事者選解任届 海務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 練習船の運航管理 令和3年度無線局検査報告 海務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 練習船の運航管理 令和3年度重要通信取扱報告・電波法違反に関する報告 海務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 練習船の運航管理 令和3年度撮要日誌 海務課長 2022/4/1 用途廃止まで 未定 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 練習船の新造・改造・保守 令和3年度工事積算資料 海務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 電子 海務課専用サーバー 海務課長 廃棄
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2021年度 航海訓練部 海務課 練習船の新造・改造・保守 令和3年度工事報告書 海務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 練習船の燃料・船用品調達 令和3年度石油製品性状分析結果 海務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 練習船の航海調査 令和3年度練習船行動予定 海務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 電子 海務課専用サーバー 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 練習船の修繕・船用品調達 令和3年度契約要求書(写) 海務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 航海訓練部 海務課 航海訓練（計画） 令和3年度年間主要行動計画 海務課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 電子 海務課専用サーバー 海務課長 廃棄

2021年度 運航部 海務課 ＳＭＳ　１７　船舶保守 ＳＭＳ関係証書、検査成績書の管理台帳（写） 航海訓練所海務課長 前回更新時 次回更新まで 更新時 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 運航部 海務課 ＳＭＳ　１７　船舶保守 各証書（写し） 航海訓練所海務課長 前回更新時 次回更新まで 更新時 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 運航部 海務課 ＳＭＳ　１７　船舶保守 設備及び機器整備基準（写）（船体） 航海訓練所海務課長 前回更新時 次回更新まで 更新時 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 運航部 海務課 ＳＭＳ　１７　船舶保守 設備及び機器整備基準（写）(機関） 航海訓練所海務課長 前回更新時 次回更新まで 更新時 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 運航部 海務課 ＳＭＳ　１７　船舶保守 設備及び機器整備基準（写）(無線） 航海訓練所海務課長 前回更新時 次回更新まで 更新時 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 運航部 海務課 ＳＭＳ　１７　船舶保守 保守整備作業計画（写）（船体） 航海訓練所海務課長 前回更新時 次回更新まで 更新時 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 運航部 海務課 ＳＭＳ　１７　船舶保守 保守整備作業計画（写）(機関） 航海訓練所海務課長 前回更新時 次回更新まで 更新時 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 運航部 海務課 ＳＭＳ　１７　船舶保守 保守整備作業計画（写）(無線） 航海訓練所海務課長 前回更新時 次回更新まで 更新時 紙 事務室内書庫 海務課長 廃棄

2021年度 上級教育・研究国際部 教育研究課 研究管理 令和3年度研究報告編集記録 教育研究課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 電子
教育研究課
サーバー

研究国際課長 廃棄

2021年度 上級教育・研究国際部 教育研究課 研究管理 令和3年度研究管理委員会記録 教育研究課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 電子
教育研究課
サーバー

研究国際課長 廃棄

2021年度 上級教育・研究国際部 教育研究課 研究管理 令和3年度研究発表会記録 教育研究課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 電子
教育研究課
サーバー

研究国際課長 廃棄

2021年度 上級教育・研究国際部 教育研究課 研究管理 令和3年度研究器材台帳 教育研究課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 電子
教育研究課
サーバー

研究国際課長 廃棄

2021年度 安危室 安危室 不適合関係 令和3年度SMS不適合等報告書 安全危機管理室長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 航海訓練担当理事室書庫 航海訓練担当理事 廃棄

2021年度 安危室 安危室 不適合関係 令和3年度SMS不適合等是正措置指示書（控） 安全危機管理室長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 航海訓練担当理事室書庫 航海訓練担当理事 廃棄

2021年度 安危室 安危室 不適合関係 令和3年度SMS不適合等是正措置完了報告書 安全危機管理室長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 航海訓練担当理事室書庫 航海訓練担当理事 廃棄

2021年度 安危室 安危室 引継関係 令和3年度SMS船長の申継ぎ及び安全管理マニュアル確認の記録 安全危機管理室長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 本部内書庫 安全危機管理室長 廃棄

2021年度 安危室 安危室 内部監査関係 令和3年度　SMS内部監査予定表 安全危機管理室長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 本部内書庫 安全危機管理室長 廃棄

2021年度 安危室 安危室 庶務 令和3年度SMS起案文書 安全危機管理室長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 本部内書庫 安全危機管理室長 廃棄

2021年度 安危室 安危室 庶務 令和3年度SMS受付文書 安全危機管理室長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 本部内書庫 安全危機管理室長 廃棄
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