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2002年度 文書 法人文書ファイル管理簿 小樽校庶務課長 2003/4/1 常用（無期限） 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2017年度 文書 平成２９年度移管・廃棄簿 小樽校庶務課長 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2018年度 文書 平成３０年度移管・廃棄簿 小樽校庶務課長 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2019年度 文書 平成３１年度（令和元年度）移管・廃棄簿 小樽校庶務課長 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2020年度 文書 令和２年度移管・廃棄簿 小樽校庶務課長 2021/4/1 30年 2051/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2021年度 文書 令和３年度移管・廃棄簿 小樽校庶務課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 文書 令和４年度移管・廃棄簿 小樽校庶務課長 2023/4/1 30年 2053/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 文書 令和５年度移管・廃棄簿 小樽校庶務課長 2024/4/1 30年 2054/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 文書 令和６年度移管・廃棄簿 小樽校庶務課長 2025/4/1 30年 2055/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2020年度 文書 令和２年度文書受付簿 小樽校庶務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2021年度 文書 令和３年度文書受付簿 小樽校庶務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 文書 令和４年度文書受付簿 小樽校庶務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 文書 令和５年度文書受付簿 小樽校庶務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 文書 令和６年度文書受付簿 小樽校庶務課長 2025/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2006年度 文書 平成１８年度起案簿 小樽校庶務課長 2007/4/1 30年 2037/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2007年度 文書 平成１９年度起案簿 小樽校庶務課長 2008/4/1 30年 2038/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2008年度 文書 平成２０年度起案簿 小樽校庶務課長 2009/4/1 30年 2039/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2009年度 文書 平成２１年度起案簿 小樽校庶務課長 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2010年度 文書 平成２２年度起案簿 小樽校庶務課長 2011/4/1 30年 2041/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2011年度 文書 平成２３年度起案簿 小樽校庶務課長 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2012年度 文書 平成２４年度起案簿 小樽校庶務課長 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2013年度 文書 平成２５年度起案簿 小樽校庶務課長 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2014年度 文書 平成２６年度起案簿 小樽校庶務課長 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2015年度 文書 平成２７年度起案簿 小樽校庶務課長 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2016年度 文書 平成２８年度起案簿 小樽校庶務課長 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2017年度 文書 平成２９年度起案簿 小樽校庶務課長 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2018年度 文書 平成３０年度起案簿 小樽校庶務課長 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2019年度 文書 平成３１年度（令和元年度）起案簿 小樽校庶務課長 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄
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2020年度 文書 令和２年度起案簿 小樽校庶務課長 2021/4/1 30年 2051/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2021年度 文書 令和３年度起案簿 小樽校庶務課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 文書 令和４年度起案簿 小樽校庶務課長 2023/4/1 30年 2053/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 文書 令和５年度起案簿 小樽校庶務課長 2024/4/1 30年 2054/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 文書 令和６年度起案簿 小樽校庶務課長 2025/4/1 30年 2055/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2018年度 文書 平成３０年度郵便切手受払簿 小樽校庶務課長 2019/4/1 7年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2019年度 文書 平成３１年度郵便切手受払簿 小樽校庶務課長 2020/4/1 7年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2020年度 文書 令和２年度郵便切手受払簿 小樽校庶務課長 2021/4/1 7年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2021年度 文書 令和３年度郵便切手受払簿 小樽校庶務課長 2022/4/1 7年 2029/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 文書 令和４年度郵便切手受払簿 小樽校庶務課長 2023/4/1 7年 2030/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 文書 令和５年度郵便切手受払簿 小樽校庶務課長 2024/4/1 7年 2031/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 文書 令和６年度郵便切手受払簿 小樽校庶務課長 2025/4/1 7年 2032/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 文書 令和４年度後納郵便差出表 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 文書 令和５年度後納郵便差出表 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 文書 令和６年度後納郵便差出表 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 文書 令和４年度郵便物発送簿 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 文書 令和５年度郵便物発送簿 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 文書 令和６年度郵便物発送簿 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2013年度 文書 電気工作物保安管理関係（平成25年度～) 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから3年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2020年度 文書 令和２年度書留簿 小樽校庶務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2021年度 文書 令和３年度書留簿 小樽校庶務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 文書 令和４年度書留簿 小樽校庶務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 文書 令和５年度書留簿 小樽校庶務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 文書 令和６年度書留簿 小樽校庶務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2020年度 公印 令和２年度公印押印簿 小樽校庶務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2021年度 公印 令和３年度公印押印簿 小樽校庶務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 公印 令和４年度公印押印簿 小樽校庶務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 公印 令和５年度公印押印簿 小樽校庶務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄
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2024年度 公印 令和６年度公印押印簿 小樽校庶務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

1973年度 届出書 設備等諸届（昭和４８年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから10年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

1975年度 届出書 地下タンク関係（昭和５０年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから10年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

1968年度 届出書 防火等管理関係（昭和４３年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから10年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2001年度 届出書 消防計画（平成１３年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから10年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2001年度 届出書 危険物貯蔵所・少量危険物貯蔵関係（平成１３年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから10年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2016年度 届出書 PCB廃棄物保管開始届出書等（平成28年度～) 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから5年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2013年度 届出書 特殊建築物等の定期検査 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから5年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

1988年度 申請書 道路占用協議書（昭和６３年度～） 小樽校庶務課長 2022/1/1 10年 2032/12/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2015年度 申請書 平成２７年度運河護岸登録、海面の使用・湾内行事許可申請 小樽校庶務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2016年度 申請書 平成２８年度運河護岸登録、海面の使用・湾内行事許可申請 小樽校庶務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2017年度 申請書 平成２９年度運河護岸登録、海面の使用・湾内行事許可申請 小樽校庶務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2018年度 申請書 平成３０年度運河護岸登録、海面の使用・湾内行事許可申請 小樽校庶務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2019年度 申請書 平成３１年（令和元年）度運河護岸登録、海面の使用・湾内行事許可申請 小樽校庶務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2020年度 申請書 令和２年度運河護岸登録、海面の使用・湾内行事許可申請 小樽校庶務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2021年度 申請書 令和３年度運河護岸登録、海面の使用・湾内行事許可申請 小樽校庶務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 申請書 令和４年度運河護岸登録、海面の使用・湾内行事許可申請 小樽校庶務課長 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 申請書 令和５年度運河護岸登録、海面の使用・湾内行事許可申請 小樽校庶務課長 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 申請書 令和６年度運河護岸登録、海面の使用・湾内行事許可申請 小樽校庶務課長 2025/4/1 10年 2035/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2000年度 申請書 練習船「はりうす」船舶国籍証書検認（平成13年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから10年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2006年度 申請書 練習船「はりうす」臨時航行検査（平成１８年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから10年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

1970年度 申請書 小型船舶申請関係（昭和４５年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから10年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

1995年度 申請書 携帯基地局・携帯局（平成８年度～） 小樽校庶務課長 2021/6/1 10年 2031/5/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

1993年度 申請書 船舶局（はりうす）（平成６年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから10年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

1995年度 申請書 軽油取引税免税申請関係書綴 （平成７年度～) 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから5年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2020年度 申請書 令和２年度高等学校就学支援金申請関係 小樽校庶務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2021年度 申請書 令和３年度高等学校就学支援金申請関係 小樽校庶務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 旅行命令 令和４年度旅行計画書（兼出張命令簿）・復命書 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄
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2023年度 旅行命令 令和５年度旅行計画書（兼出張命令簿）・復命書 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 旅行命令 令和６年度旅行計画書（兼出張命令簿）・復命書 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 庶務 令和４年度旅費請求書 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 庶務 令和５年度旅費請求書 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 庶務 令和６年度旅費請求書 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2020年度 庶務 令和２年度当直日誌 小樽校庶務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2021年度 庶務 令和３年度当直日誌 小樽校庶務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2012年度 保険 保険関係書類（平成２４年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから3年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2006年度 福利･厚生 労働者災害補償関係（平成１８年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから3年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2001年度 福利･厚生 健康診査個人票（平成１３年度～） 小樽校庶務課長 未定 退職後5年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 福利･厚生 令和４年度健康診断・人間ドック 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 福利･厚生 令和５年度健康診断・人間ドック 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 福利･厚生 令和６年度健康診断・人間ドック 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 庶務 令和４年度検温票 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2020年度 庶務 コロナ関係文書No1（令和２～４年度） 小樽校庶務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 移管

2020年度 庶務 コロナ関係文書No2（令和２～４年度） 小樽校庶務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 移管

2020年度 庶務 コロナ関係文書No3（令和３～４年度） 小樽校庶務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 移管

2022年度 庶務 コロナ関係文書No4（令和４年度～） 小樽校庶務課長 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 移管

2000年度 任免 人事異動通知書(職員）（平成１３年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから10年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2001年度 任免 人事異動通知書(非常勤職員）（平成１３年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから10年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2007年度 調査報告 消防設備関係綴（平成１９年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから3年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 調査報告 令和４年度官公需関係綴 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 調査報告 令和５年度官公需関係綴 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 調査報告 令和６年度官公需関係綴 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 調査報告 令和４年度環境配慮契約締結関係綴 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 調査報告 令和５年度環境配慮契約締結関係綴 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 調査報告 令和６年度環境配慮契約締結関係綴 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 調査報告 令和４年度グリーン購入法関係綴 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄
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2023年度 調査報告 令和５年度グリーン購入法関係綴 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 調査報告 令和６年度グリーン購入法関係綴 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 調査報告 令和４年度障害者就労施設等からの物品等の調達について 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 調査報告 令和５年度障害者就労施設等からの物品等の調達について 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 調査報告 令和６年度障害者就労施設等からの物品等の調達について 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

1997年度 調査報告 大気汚染防止法関係報告綴（平成９年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから5年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

1997年度 調査報告 貯水槽（ストレージタンク）性能検査結果報告書綴（平成９年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから5年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

1997年度 調査報告 受水槽・高架水槽・簡易専用水道関係綴（平成９年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから5年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

1997年度 調査報告 地下タンク漏洩検査報告書（平成９年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから5年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

1997年度 調査報告 小型ボイラ定期自主検査結果報告書綴（平成９年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから5年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2000年度 人事記録 人事記録 小樽校庶務課長 2001/4/1 無期限 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2000年度 人事記録 退職者人事記録(教育職） 小樽校庶務課長 2001/4/1 無期限 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2000年度 人事記録 退職者人事記録(行政職一） 小樽校庶務課長 2001/4/1 無期限 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2000年度 人事記録 退職者人事記録(行政職二） 小樽校庶務課長 2001/4/1 無期限 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2001年度 人事記録 人事記録関係綴（平成１３年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから10年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2000年度 人事記録 勤務評定（平成１２年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから3年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2000年度 人事記録 身上調書（平成１２年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから3年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 宿舎 令和４年度職員宿舎関係 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 宿舎 令和５年度職員宿舎関係 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 宿舎 令和６年度職員宿舎関係 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 勤務 令和４年出勤簿 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 勤務 令和５年出勤簿 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 勤務 令和６年出勤簿 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 勤務 令和４年度実習授業手当実績及び整理簿 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 勤務 令和５年度実習授業手当実績及び整理簿 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 勤務 令和６年度実習授業手当実績及び整理簿 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 勤務 令和４年度非常勤講師・非常勤職員手当実績及び整理簿 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 勤務 令和５年度非常勤講師・非常勤職員手当実績及び整理簿 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄
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2024年度 勤務 令和６年度非常勤講師・非常勤職員手当実績及び整理簿 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2001年度 勤務 小樽労働基準監督署届綴(平成１３年度) 小樽校庶務課長 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2002年度 勤務 小樽労働基準監督署届綴(平成１４年度～) 小樽校庶務課長 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2006年度 勤務 雇用保険関係手続（平成１８年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから3年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2006年度 勤務 雇用保険資格取得等確認通知書（１８年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから3年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 勤務 令和４年度勤務時間報告書 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 勤務 令和５年度勤務時間報告書 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 勤務 令和６年度勤務時間報告書 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 勤務 令和４年休暇簿 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 勤務 令和５年休暇簿 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 勤務 令和６年休暇簿 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 勤務 令和４年休日の振替等命令簿 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 勤務 令和５年休日の振替等命令簿 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 勤務 令和６年休日の振替等命令簿 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2008年度 共済組合 共済給付金関係（平成２０年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから3年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 共済組合 令和４年度共済貯金・団体積立金関係 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 共済組合 令和５年度共済貯金・団体積立金関係 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 共済組合 令和６年度共済貯金・団体積立金関係 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2012年度 共済組合 共済貸付弁済・掛金払込内訳書(平成24年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから3年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

1999年度 共済組合 住宅貸付関係（平成１１年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから3年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

1999年度 共済組合 普通・特別貸付関係（平成１１年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから3年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 共済組合 令和４年度共済組合員証関係 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 共済組合 令和５年度共済組合員証関係 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 共済組合 令和６年度共済組合員証関係 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

1999年度 共済組合 基礎・共済年金関係（平成１１年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから3年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2004年度 共済組合 国民年金第３号被保険者届（平成１４年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから3年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2004年度 共済組合 委任状（平成１６年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから3年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 給与 令和４年度基準給与簿・給与控除明細書 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄
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独立行政法人海技教育機構　法人文書ファイル管理簿（令和6年度分更新） 公表資料

取得年度 中分類 法人文書ファイル名(小分類)
作成時における

文書管理者
保存期間の

起算日
保存期間

保存期間の
満了日

媒体の種別 保存場所 文書管理者
保存期間満了時

の措置
備考

2023年度 給与 令和５年度基準給与簿・給与控除明細書 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 給与 令和６年度基準給与簿・給与控除明細書 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2001年度 給与 通勤届・認定簿（平成１３年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから3年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2001年度 栄典･表彰 表彰関係綴（平成１３年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから10年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2001年度 栄典･表彰 叙勲関係綴（平成１３年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから10年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2001年度 引継書 引継書 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから10年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2001年度 示達 予算関係綴（平成１３年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから3年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 債権 令和４年度債権発生（異動）・減免申請関係 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 債権 令和５年度債権発生（異動）・減免申請関係 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 債権 令和６年度債権発生（異動）・減免申請関係 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2001年度 固定資産 平成１３年度登記書類台帳 小樽校庶務課長 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2001年度 固定資産 平成１３年度固定資産図面 小樽校庶務課長 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2007年度 固定資産 固定資産台帳（平成１９年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから5年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2006年度 固定資産 固定資産減損会計報告（平成１８年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから5年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2009年度 固定資産 固定資産等申請関係綴（平成２１年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから5年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2001年度 固定資産 固定資産貸付許可申請関係綴（平成１３年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから5年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2010年度 固定資産 資産除去債務関係綴（平成２２年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから5年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

1975年度 国有財産 昭和５０年度国有財産図面 小樽校庶務課長 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2018年度 証拠書 平成３０年度証拠書 小樽校庶務課長 2019/4/1 7年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2019年度 証拠書 平成３１年度（令和元年度）証拠書 小樽校庶務課長 2020/4/1 7年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2020年度 証拠書 令和２年度証拠書 小樽校庶務課長 2021/4/1 7年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2021年度 証拠書 令和３年度証拠書 小樽校庶務課長 2022/4/1 7年 2029/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 証拠書 令和４年度証拠書 小樽校庶務課長 2023/4/1 7年 2030/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 証拠書 令和５年度証拠書 小樽校庶務課長 2024/4/1 7年 2031/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 証拠書 令和６年度証拠書 小樽校庶務課長 2025/4/1 7年 2032/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2020年度 計算書 令和２年度支出済額 小樽校庶務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2001年度 会計帳簿 決算関係綴（平成１３年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから5年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2020年度 会計帳簿 令和２年度契約一覧表 小樽校庶務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄
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独立行政法人海技教育機構　法人文書ファイル管理簿（令和6年度分更新） 公表資料

取得年度 中分類 法人文書ファイル名(小分類)
作成時における

文書管理者
保存期間の

起算日
保存期間

保存期間の
満了日

媒体の種別 保存場所 文書管理者
保存期間満了時

の措置
備考

2021年度 会計帳簿 令和３年度契約一覧表 小樽校庶務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 会計帳簿 令和４年度契約一覧表 小樽校庶務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 会計帳簿 令和５年度契約一覧表 小樽校庶務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 会計帳簿 令和６年度契約一覧表 小樽校庶務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2018年度 会計帳簿 平成３０年度現金・預金出納帳 小樽校庶務課長 2019/4/1 7年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2019年度 会計帳簿 平成３1年度（令和元年度）現金・預金出納帳 小樽校庶務課長 2020/4/1 7年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2020年度 会計帳簿 令和２年度現金・預金出納帳 小樽校庶務課長 2021/4/1 7年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2021年度 会計帳簿 令和３年度現金・預金出納帳 小樽校庶務課長 2022/4/1 7年 2029/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 会計帳簿 令和４年度現金・預金出納帳 小樽校庶務課長 2023/4/1 7年 2030/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 会計帳簿 令和５年度現金・預金出納帳 小樽校庶務課長 2024/4/1 7年 2031/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 会計帳簿 令和６年度現金・預金出納帳 小樽校庶務課長 2025/4/1 7年 2032/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2020年度 会計帳簿 令和２年度預り金報告 小樽校庶務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2021年度 会計帳簿 令和３年度預り金報告 小樽校庶務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 会計帳簿 令和４年度預り金報告 小樽校庶務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 会計帳簿 令和５年度預り金報告 小樽校庶務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 会計帳簿 令和６年度預り金報告 小樽校庶務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2001年度 銀行 銀行口座開設関係（平成１３年度～） 小樽校庶務課長 未定 要件を具備しなくなってから5年 未定 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2020年度 学割 令和２年度学割証関係 小樽校庶務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2021年度 学割 令和３年度学割証関係 小樽校庶務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 学割 令和４年度学割証関係 小樽校庶務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 学割 令和５年度学割証関係 小樽校庶務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 学割 令和６年度学割証関係 小樽校庶務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 行事 令和４年度入学式・卒業式 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 行事 令和５年度入学式・卒業式 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 行事 令和６年度入学式・卒業式 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2022年度 施設管理 令和４年度公用車使用簿 小樽校庶務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2023年度 施設管理 令和５年度公用車使用簿 小樽校庶務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄

2024年度 施設管理 令和６年度公用車使用簿 小樽校庶務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 事務室 小樽校庶務課長 廃棄
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独立行政法人海技教育機構　法人文書ファイル管理簿（令和6年度分更新） 公表資料

取得年度 中分類 法人文書ファイル名(小分類)
作成時における

文書管理者
保存期間の

起算日
保存期間

保存期間の
満了日

媒体の種別 保存場所 文書管理者
保存期間満了時

の措置
備考

2020年度 教育 令和２年度担任教科表 小樽校教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2021年度 教育 令和３年度担任教科表 小樽校教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 教育 令和４年度担任教科表 小樽校教務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 教育 令和５年度担任教科表 小樽校教務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 教育 令和６年度担任教科表 小樽校教務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2020年度 教育 令和２年度授業計画書（授業計画チェック表） 小樽校教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2021年度 教育 令和３年度授業計画書（授業計画チェック表） 小樽校教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 教育 令和４年度授業計画書（授業計画チェック表） 小樽校教務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 教育 令和５年度授業計画書（授業計画チェック表） 小樽校教務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 教育 令和６年度授業計画書（授業計画チェック表） 小樽校教務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2020年度 教育 令和２年度実技実習訓練計画表 小樽校教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2021年度 教育 令和３年度実技実習訓練計画表 小樽校教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 教育 令和４年度実技実習訓練計画表 小樽校教務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 教育 令和５年度実技実習訓練計画表 小樽校教務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 教育 令和６年度実技実習訓練計画表 小樽校教務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2020年度 日誌 令和２年度教務日誌 小樽校教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2021年度 日誌 令和３年度教務日誌 小樽校教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 日誌 令和４年度教務日誌 小樽校教務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 日誌 令和５年度教務日誌 小樽校教務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 日誌 令和６年度教務日誌 小樽校教務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2020年度 表簿 令和２年度出席簿 小樽校教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2021年度 表簿 令和３年度出席簿 小樽校教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 表簿 令和４年度出席簿 小樽校教務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 表簿 令和５年度出席簿 小樽校教務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 表簿 令和６年度出席簿 小樽校教務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

1995年度 発行簿 修了証明書発行台帳（小型）平成７年度～ 小樽校教務課長 1996/4/1 無期限 未定 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

1987年度 発行簿 修了証明書発行台帳（航海・機関）　昭和６２年度～ 小樽校教務課長 1988/4/1 無期限 未定 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2006年度 発行簿 修了証明書発行台帳（免許講習）平成１８年度～ 小樽校教務課長 2007/4/1 無期限 未定 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄
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独立行政法人海技教育機構　法人文書ファイル管理簿（令和6年度分更新） 公表資料

取得年度 中分類 法人文書ファイル名(小分類)
作成時における

文書管理者
保存期間の

起算日
保存期間

保存期間の
満了日

媒体の種別 保存場所 文書管理者
保存期間満了時

の措置
備考

2020年度 発行簿 令和２年度在学証明書発行簿 小樽校教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2021年度 発行簿 令和３年度在学証明書発行簿 小樽校教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 発行簿 令和４年度在学証明書発行簿 小樽校教務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 発行簿 令和５年度在学証明書発行簿 小樽校教務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 発行簿 令和６年度在学証明書発行簿 小樽校教務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2020年度 発行簿 令和２年度在寮証明書発行簿 小樽校教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2021年度 発行簿 令和３年度在寮証明書発行簿 小樽校教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2020年度 発行簿 令和２年度通学証明書発行簿 小樽校教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2021年度 発行簿 令和３年度通学証明書発行簿 小樽校教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 発行簿 令和４年度通学証明書発行簿 小樽校教務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 発行簿 令和５年度通学証明書発行簿 小樽校教務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 発行簿 令和６年度通学証明書発行簿 小樽校教務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2020年度 発行簿 令和２年度卒業証明書発行簿 小樽校教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2021年度 発行簿 令和３年度卒業証明書発行簿 小樽校教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 発行簿 令和４年度卒業証明書発行簿 小樽校教務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 発行簿 令和５年度卒業証明書発行簿 小樽校教務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 発行簿 令和６年度卒業証明書発行簿 小樽校教務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2020年度 発行簿 令和２年度卒業見込証明書発行簿 小樽校教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2021年度 発行簿 令和３年度卒業見込証明書発行簿 小樽校教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 発行簿 令和４年度卒業見込証明書発行簿 小樽校教務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 発行簿 令和５年度卒業見込証明書発行簿 小樽校教務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 発行簿 令和６年度卒業見込証明書発行簿 小樽校教務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2020年度 発行簿 令和２年度修了証明書発行簿（乗船実習科） 小樽校教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2021年度 発行簿 令和３年度修了証明書発行簿（乗船実習科） 小樽校教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 発行簿 令和４年度修了証明書発行簿（乗船実習科） 小樽校教務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 発行簿 令和５年度修了証明書発行簿（乗船実習科） 小樽校教務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 発行簿 令和６年度修了証明書発行簿（乗船実習科） 小樽校教務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2020年度 発行簿 令和２年度修了見込証明書発行簿（乗船実習科） 小樽校教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄
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の措置
備考

2021年度 発行簿 令和３年度修了見込証明書発行簿（乗船実習科） 小樽校教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2020年度 発行簿 令和２年度成績証明書発行簿 小樽校教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2021年度 発行簿 令和３年度成績証明書発行簿 小樽校教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 発行簿 令和４年度成績証明書発行簿 小樽校教務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 発行簿 令和５年度成績証明書発行簿 小樽校教務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 発行簿 令和６年度成績証明書発行簿 小樽校教務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2020年度 発行簿 令和２年度身分証明書発行簿 小樽校教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2021年度 発行簿 令和３年度身分証明書発行簿 小樽校教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 発行簿 令和４年度身分証明書発行簿 小樽校教務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 発行簿 令和５年度身分証明書発行簿 小樽校教務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 発行簿 令和６年度身分証明書発行簿 小樽校教務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 入学試験 令和４年度入試の実施に関する文書 小樽校教務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 入学試験 令和５年度入試の実施に関する文書 小樽校教務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 入学試験 令和６年度入試の実施に関する文書 小樽校教務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 願書 令和４年度願書類（不合格・入学辞退） 小樽校教務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 願書 令和５年度願書類（不合格・入学辞退） 小樽校教務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 願書 令和６年度願書類（不合格・入学辞退） 小樽校教務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2020年度 願書 令和２年度願書類（一般・推薦） 小樽校教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2021年度 願書 令和３年度願書類（一般・推薦） 小樽校教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 願書 令和４年度願書類（一般・推薦） 小樽校教務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 願書 令和５年度願書類（一般・推薦） 小樽校教務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 願書 令和６年度願書類（一般・推薦） 小樽校教務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2020年度 選考 令和２年度入学試験成績表 小樽校教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2021年度 選考 令和３年度入学試験成績表 小樽校教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 選考 令和４年度入学試験成績表 小樽校教務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 選考 令和５年度入学試験成績表 小樽校教務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 選考 令和６年度入学試験成績表 小樽校教務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2020年度 報告 令和２年度定例報告＜報告２～４・報告様式＞　 小樽校教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄
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保存期間満了時

の措置
備考

2021年度 報告 令和３年度定例報告＜報告２～４・報告様式＞　 小樽校教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 報告 令和４年度定例報告＜報告２～４・報告様式＞　 小樽校教務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 報告 令和５年度定例報告＜報告２～４・報告様式＞　 小樽校教務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 報告 令和６年度定例報告＜報告２～４・報告様式＞　 小樽校教務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 報告 令和４年度定例報告＜報告１・５・６・７・報告様式＞　 小樽校教務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 報告 令和５年度定例報告＜報告１・５・６・７・報告様式＞　 小樽校教務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 報告 令和６年度定例報告＜報告１・５・６・７・報告様式＞　 小樽校教務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2020年度 報告 令和２年度船舶職員養成施設の実施状況報告書 小樽校教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2021年度 報告 令和３年度船舶職員養成施設の実施状況報告書 小樽校教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 報告 令和４年度船舶職員養成施設の実施状況報告書 小樽校教務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 報告 令和５年度船舶職員養成施設の実施状況報告書 小樽校教務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 報告 令和６年度船舶職員養成施設の実施状況報告書 小樽校教務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 生徒（学生）届出 令和４年度身上異動届 小樽校教務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 生徒（学生）届出 令和５年度身上異動届 小樽校教務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 生徒（学生）届出 令和６年度身上異動届 小樽校教務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2015年度 試験問題 平成２７年度定期試験問題 小樽校教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2016年度 試験問題 平成２８年度定期試験問題 小樽校教務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2017年度 試験問題 平成２９年度定期試験問題 小樽校教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2018年度 試験問題 平成３０年度定期試験問題 小樽校教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2019年度 試験問題 平成３１年度（令和元年度）定期試験問題 小樽校教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2020年度 試験問題 令和２年度定期試験問題 小樽校教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2021年度 試験問題 令和３年度定期試験問題 小樽校教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 試験問題 令和４年度定期試験問題 小樽校教務課長 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 試験問題 令和５年度定期試験問題 小樽校教務課長 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 試験問題 令和６年度定期試験問題 小樽校教務課長 2025/4/1 10年 2035/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2015年度 成績一覧 平成２７年度成績一覧（成績に関する標簿） 小樽校教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2016年度 成績一覧 平成２８年度成績一覧（成績に関する標簿） 小樽校教務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2017年度 成績一覧 平成２９年度成績一覧（成績に関する標簿） 小樽校教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄
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保存期間満了時

の措置
備考

2018年度 成績一覧 平成３０年度成績一覧（成績に関する標簿） 小樽校教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2019年度 成績一覧 平成３１年度（令和元年度）成績一覧（成績に関する標簿） 小樽校教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2020年度 成績一覧 令和２年度成績一覧（成績に関する標簿） 小樽校教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2021年度 成績一覧 令和３年度成績一覧（成績に関する標簿） 小樽校教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 成績一覧 令和４年度成績一覧（成績に関する標簿） 小樽校教務課長 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 成績一覧 令和５年度成績一覧（成績に関する標簿） 小樽校教務課長 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 成績一覧 令和６年度成績一覧（成績に関する標簿） 小樽校教務課長 2025/4/1 10年 2035/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

1987年度 学籍簿 学籍簿（本科）（昭和６２年度～） 小樽校教務課長 1988/4/1 無期限 未定 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

1949年度 学籍簿 学籍簿（補導科）（昭和２４年度～） 小樽校教務課長 1950/4/1 無期限 未定 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

1948年度 学籍簿 学籍簿（特科生）（昭和２３年度～） 小樽校教務課長 1949/4/1 無期限 未定 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

1947年度 学籍簿 学籍簿（別科生）（昭和２２年度～） 小樽校教務課長 1948/4/1 無期限 未定 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

1962年度 学籍簿 学籍簿（乙二講習科）（昭和３７年度～） 小樽校教務課長 1963/4/1 無期限 未定 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

1993年度 学籍簿 学籍簿（乗船実習科）（平成５年度～） 小樽校教務課長 1994/4/1 無期限 未定 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

1970年度 学籍簿 学籍簿（高等科）（昭和４５年度～） 小樽校教務課長 1971/4/1 無期限 未定 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

1940年度 学籍簿 学籍簿（旧本科）（昭和１５年度～） 小樽校教務課長 1941/4/1 無期限 未定 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2020年度 学籍異動願 令和２年度退学届・休学届・復学願等綴り 小樽校教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2021年度 学籍異動願 令和３年度退学届・休学届・復学願等綴り 小樽校教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 学籍異動願 令和４年度退学届・休学届・復学願等綴り 小樽校教務課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 学籍異動願 令和５年度退学届・休学届・復学願等綴り 小樽校教務課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 学籍異動願 令和６年度退学届・休学届・復学願等綴り 小樽校教務課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 練習船等 令和４年度舟艇運航整備記録 小樽校教務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 練習船等 令和５年度舟艇運航整備記録 小樽校教務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 練習船等 令和６年度舟艇運航整備記録 小樽校教務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 練習船等 令和４年度公用航海日誌 小樽校教務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 練習船 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 練習船等 令和５年度公用航海日誌 小樽校教務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 練習船 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 練習船等 令和６年度公用航海日誌 小樽校教務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 練習船 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 練習船等 令和４年度船用航海日誌 小樽校教務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 練習船 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 練習船等 令和５年度船用航海日誌 小樽校教務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 練習船 小樽校教務課長 廃棄
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独立行政法人海技教育機構　法人文書ファイル管理簿（令和6年度分更新） 公表資料

取得年度 中分類 法人文書ファイル名(小分類)
作成時における

文書管理者
保存期間の

起算日
保存期間

保存期間の
満了日

媒体の種別 保存場所 文書管理者
保存期間満了時

の措置
備考

2024年度 練習船等 令和６年度船用航海日誌 小樽校教務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 練習船 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 練習船等 令和４年度無線業務日誌 小樽校教務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 練習船等 令和５年度無線業務日誌 小樽校教務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 練習船等 令和６年度無線業務日誌 小樽校教務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2016年度 養成施設 登録関係（差替え）＜最新維持＞ 小樽校教務課長 2017/4/1 常用 未定 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2016年度 養成施設 登録関係　事務規定（差替え）＜最新維持＞ 小樽校教務課長 2017/4/1 常用 未定 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2007年度 養成施設 登録関係の更新登録　　（平１９年７月～） 小樽校教務課長 未定 要件を具備しなくなってから5年 未定 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2022年度 内部監査 令和４年度海技免許講習等の内部監査 小樽校教務課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2023年度 内部監査 令和５年度海技免許講習等の内部監査 小樽校教務課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2024年度 内部監査 令和６年度海技免許講習等の内部監査 小樽校教務課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校教務課長 廃棄

2020年度 給食 令和２年度　検食簿 小樽校学生課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2021年度 給食 令和３年度　検食簿 小樽校学生課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2020年度 配置 令和２年度　防火総練・避難訓練 小樽校学生課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2021年度 配置 令和３年度　防火総練・避難訓練 小樽校学生課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2022年度 配置 令和４年度　防火総練・避難訓練 小樽校学生課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2023年度 配置 令和５年度　防火総練・避難訓練 小樽校学生課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2024年度 配置 令和６年度　防火総練・避難訓練 小樽校学生課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2015年度 奨学金 平成２７年度奨学金関係 小樽校学生課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2016年度 奨学金 平成２８年度奨学金関係 小樽校学生課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2017年度 奨学金 平成２９年度奨学金関係 小樽校学生課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2018年度 奨学金 平成３０年度奨学金関係 小樽校学生課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2019年度 奨学金 平成３１年度（令和元年度）奨学金関係 小樽校学生課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2020年度 奨学金 令和２年度奨学金関係 小樽校学生課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2021年度 奨学金 令和３年度奨学金関係 小樽校学生課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2022年度 奨学金 令和４年度奨学金関係 小樽校学生課長 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2023年度 奨学金 令和５年度奨学金関係 小樽校学生課長 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2024年度 奨学金 令和６年度奨学金関係 小樽校学生課長 2025/4/1 10年 2035/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2022年度 就職 令和４年度　求人票 小樽校学生課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄
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独立行政法人海技教育機構　法人文書ファイル管理簿（令和6年度分更新） 公表資料

取得年度 中分類 法人文書ファイル名(小分類)
作成時における

文書管理者
保存期間の

起算日
保存期間

保存期間の
満了日

媒体の種別 保存場所 文書管理者
保存期間満了時

の措置
備考

2023年度 就職 令和５年度　求人票 小樽校学生課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2024年度 就職 令和６年度　求人票 小樽校学生課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2022年度 推薦 令和４年度　就職・進学関係 小樽校学生課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2023年度 推薦 令和５年度　就職・進学関係 小樽校学生課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2024年度 推薦 令和６年度　就職・進学関係 小樽校学生課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2022年度 就職 令和４年度　求人・就職者数報告 小樽校学生課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2023年度 就職 令和５年度　求人・就職者数報告 小樽校学生課長 2024/4/1 3年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2024年度 就職 令和６年度　求人・就職者数報告 小樽校学生課長 2025/4/1 3年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2020年度 規則 令和２年度　学則（生徒心得） 小樽校学生課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2021年度 規則 令和３年度　学則（生徒心得） 小樽校学生課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2022年度 規則 令和４年度　学則（生徒心得） 小樽校学生課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2023年度 規則 令和５年度　学則（生徒心得） 小樽校学生課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2024年度 規則 令和６年度　学則（生徒心得） 小樽校学生課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2020年度 日課 令和２年度　日課表 小樽校学生課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2021年度 日課 令和３年度　日課表 小樽校学生課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2020年度 指導 令和２年度　引継簿（生活指導関係） 小樽校学生課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2021年度 指導 令和３年度　引継簿（生活指導関係） 小樽校学生課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2022年度 指導 令和４年度　引継簿（生活指導関係） 小樽校学生課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2023年度 指導 令和５年度　引継簿（生活指導関係） 小樽校学生課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2024年度 指導 令和６年度　引継簿（生活指導関係） 小樽校学生課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2020年度 賞罰（表彰/懲戒） 令和２年度会議議事録 小樽校学生課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2021年度 賞罰（表彰/懲戒） 令和３年度会議議事録 小樽校学生課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2022年度 賞罰（表彰/懲戒） 令和４年度会議議事録 小樽校学生課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2023年度 賞罰（表彰/懲戒） 令和５年度会議議事録 小樽校学生課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2024年度 賞罰（表彰/懲戒） 令和６年度会議議事録 小樽校学生課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2015年度 補導 平成２７年度懲戒簿 小樽校学生課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2016年度 補導 平成２８年度懲戒簿 小樽校学生課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2017年度 補導 平成２９年度懲戒簿 小樽校学生課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄
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独立行政法人海技教育機構　法人文書ファイル管理簿（令和6年度分更新） 公表資料

取得年度 中分類 法人文書ファイル名(小分類)
作成時における

文書管理者
保存期間の

起算日
保存期間

保存期間の
満了日

媒体の種別 保存場所 文書管理者
保存期間満了時

の措置
備考

2018年度 補導 平成３０年度懲戒簿 小樽校学生課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2019年度 補導 平成３１年度（令和元年度）懲戒簿 小樽校学生課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2020年度 補導 令和２年度　懲戒簿 小樽校学生課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2021年度 補導 令和３年度　懲戒簿 小樽校学生課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2022年度 補導 令和４年度　懲戒簿 小樽校学生課長 2023/4/1 10年 2033/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2023年度 補導 令和５年度　懲戒簿 小樽校学生課長 2024/4/1 10年 2034/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2024年度 補導 令和６年度　懲戒簿 小樽校学生課長 2025/4/1 10年 2035/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2020年度 生徒寮 令和２年度　教官寮当直日誌 小樽校学生課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2021年度 生徒寮 令和３年度　教官寮当直日誌 小樽校学生課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2020年度 生徒寮 令和２年度　生徒当直日誌 小樽校学生課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2021年度 生徒寮 令和３年度　生徒当直日誌 小樽校学生課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2020年度 日誌 令和２年度　寮当直引継簿 小樽校学生課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2021年度 日誌 令和３年度　寮当直引継簿 小樽校学生課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2020年度 衛生・医療(生徒) 令和２年度生徒（学生）健康診断（結果） 小樽校学生課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2021年度 衛生・医療(生徒) 令和３年度生徒（学生）健康診断（結果） 小樽校学生課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2022年度 衛生・医療(生徒) 令和４年度生徒（学生）健康診断（結果） 小樽校学生課長 2023/4/1 5年 2028/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2023年度 衛生・医療(生徒) 令和５年度生徒（学生）健康診断（結果） 小樽校学生課長 2024/4/1 5年 2029/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2024年度 衛生・医療(生徒) 令和６年度生徒（学生）健康診断（結果） 小樽校学生課長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2022年度 その他 令和４年度生徒(学生)検温票 小樽校学生課長 2023/4/1 3年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2020年度 生徒（学生）届出 令和２年度　クラブ申請、校外活動申請 小樽校学生課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄

2021年度 生徒（学生）届出 令和３年度　クラブ申請、校外活動申請 小樽校学生課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 職員室 小樽校学生課長 廃棄
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